Elektronicznie podpisany przez:
Jerzy Kolarz
dnia 28 czerwca 2024 r.

UCHWALA NR 1247/2024
ZARZADU POWIATU W BUSKU-ZDROJU

z dnia 28 czerwca 2024 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Busku-Zdroju

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 i art. 35 ust. 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) Zarzad Powiatu w Busku-Zdroju uchwala, co nastepuje:

§1.

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Busku-Zdroju w brzmieniu
stanowigcym zalacznik do Uchwaty.

§2.

Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu.

§3.

Traci moc Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Busku-Zdroju uchwalony Uchwata
Nr 967/2018 Zarzadu Powiatu w Busku-Zdroju z dnia 23 maja 2018 1. wraz z jego pdzniejszymi zmianami.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Zarzadu

mgr inz. Jerzy Kolarz
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Zatgcznik do uchwaty Nr 1247/2024
Zarzadu Powiatu w Busku-Zdroju

7 dnia 28 czerwca 2024 r.

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Busku-Zdroju

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Busku- Zdroju zwany dalej ,,regulaminem" okresla
organizacj¢ i zasady dziatania Starostwa Powiatowego w Busku-Zdroju oraz zakresy zatatwianych spraw.

§2.
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowi si¢ bez blizszego okreslenia o:
1) powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Buski,
2) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Busku - Zdroju,
3) zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Busku - Zdroju,

4) staroscie, wicestaroscie, urzgdujacym cztonku zarzadu, sekretarzu, skarbniku - nalezy przez to rozumiec
Staroste, Wicestaroste, Urzedujacego Cztona Zarzadu Powiatu, Sekretarza Powiatu Buskiego i Skarbnika
Powiatu Buskiego,

5) starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Busku - Zdroju,

6) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ takze Biuro Obstugi Rady i Zarzadu, Referat Inwestycji
i Promocji, Referat Audytu Wewnetrznego iKontroli oraz Powiatowy Zespot ds. Orzekania
o Niepelnosprawnosci,

7) naczelniku wydzialu - nalezy przez to rozumie¢ takze kierownika Biura Obstugi Rady i Zarzadu,
kierownika Referatu Inwestycji i Promocji, kierownika Referatu Audytu Wewngtrznego i Kontroli oraz
Przewodniczacego Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci,

8) komorce organizacyjnej starostwa - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty w rozumieniu okreslonym w pkt 6 i
samodzielne stanowiska pracy.

§3.
Starostwo dziata na podstawie wymienionych nizej aktow prawnych:
1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o wprowadzeniu zasadniczego tréjstopniowego podziatu terytorialnego
panstwa,

3)ustawy zdnia 24 lipca 1998r. owejSciu wzycie ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy
o samorzadzie wojewodztwa oraz ustawy o administracji rzadowej w wojewodztwie,

4)ustawy zdnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje organow
administracji publicznej - w zwigzku z reforma ustrojowg panstwa,

5)ustawy zdnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje
publiczna,

6) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

7) ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie ojczyzny, aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
innych ustaw szczego6lnych,
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8) Statutu Powiatu Buskiego,

9) niniejszego regulaminu.

§ 4.

Starostwo jest jednostka organizacyjna powiatu z siedzibg w Busku - Zdroju, przy al. Mickiewicza 15,
al. Kopernika 6 oraz Armii Krajowej 19, przy pomocy ktorej zarzad wykonuje zadania powiatu.

Rozdzial 2.
Organizacja Starostwa

§5.

W skiad starostwa wchodza nastepujace komorki organizacyjne, ktore przy oznakowaniu sprawy
uzywaja symboli:

1) Wydziat Organizacyjny i Kadr — ,,OR”
2) Wydzial Finansowo — Budzetowy — ,,FN”,
3) Wydziat Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami —,,GKN” a w nim:
a) Referat Katastru.
b) Referat Gospodarki Nieruchomosciami,
¢) Referat — Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
4) Wydzial Spraw Obywatelskich, Zdrowia i Obrony Cywilnej —,,SOZ”,
5) Wydziat Edukacji, Kultury i Kultury Fizycznej — ,,EK”,
6) Wydziat Architektury i Budownictwa —,,AB”,
7) Wydziat Komunikacji i Transportu —,,KT”,
8) Wydziat Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska — ,,RLO”,
9) Biuro Obstugi Rady i Zarzadu — ,,BR”,
10) Referat Inwestycji i Promocji —,,IP”,
11) Referat Audytu Wewngtrznego i Kontroli — ,,AWK?”,
12) Samodzielne stanowisko pracy — Powiatowy rzecznik Konsumentéw — ,,PRK”,
13) Samodzielne stanowisko pracy — Radca Prawny — ,,RP”,
14) Samodzielne stanowisko pracy ds. zamowien publicznych —,,ZP”,

15) Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci - ,,PZO”.

§6.

1. Wydzialami w starostwie kierujg naczelnicy wydziatow, ktérzy sa odpowiedzialni przed starostg za
nalezyta organizacje pracy wydziatow i prawidlowe wykonywanie zadan.

2. Szczegodtowe zakresy czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla naczelnikow wydziatow oraz
samodzielnych stanowisk pracy ustala starosta.

§7.

1. Zastgpca naczelnika wydzialu wykonuje zadania ikompetencje w zakresie okres$lonym przez
naczelnika wydziahu.

2. Jezeli naczelnik wydziatu nie moze petni¢ obowiazkow stuzbowych, zakres zastgpstwa rozciaga si¢ na
wszystkie zadania i kompetencje naczelnika wydziatu.
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§ 8.
Naczelnicy wydziatléw podlegaja bezposrednio staroscie i odpowiadaja przed nim w szczegdlnosci za:
1) skuteczny nadzér nad wykonywaniem zadan przez pracownikéw wydzialu oraz za przestrzeganie
dyscypliny pracy,
2) state podnoszenie kwalifikacji pracownikow,
3) efektywne wspotdziatanie migdzy wydziatami starostwa,
4) zgodne z prawem, kompetentne i terminowe zatatwianie spraw pozostajacych w kompetencji wydziatu,

5) podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydawania aktow prawnych przez rade, zarzad, staroste
w sprawach nalezacych do zakresu dziatania wydziatu,

6) przygotowanie propozycji dotyczacych problemow itematyki do planéw pracy rady ijej komisji,
a takze zarzadu oraz uczestnictwo w posiedzeniach tych organdéw na polecenie starosty,

7) biezace wspotdziatanie i realizowanie zadan podejmowanych przez komisje rady, a w szczegolnos$ci:

a) uzgadnianie z przewodniczacymi komisji sposobu i zakresu przygotowania materiatbw na ich
posiedzenia,

b) opracowywanie w ustalonym terminie informacji, wyjasnief,, ocen i sprawozdan z realizacji zadan
wynikajacych z wnioskéw komis;i,

¢) uczestniczenie na zaproszenie przewodniczacych w posiedzeniach komisji oraz wizjach lokalnych
1 kontrolach,

8) udzial w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien z zakresu spraw nalezacych do kompetencji
wydziatu,

9) sygnalizowanie problemow, ktore w ocenie naczelnika wydzialu sa wazne dla promocji powiatu na
zZewnatrz.

§9.

1. Szczegotowe zakresy czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla pracownikéw wydziatu ustalajg
naczelnicy wydziatow kierujac si¢ pragmatyzmem izasadg rownomiernego obcigzenia pracownikow
zadaniami.

2. W przypadku, gdy naczelnik wydzialu nie moze pemi¢ obowiazkéw shuzbowych, obowigzki
naczelnika wykonuje pracownik wydzialu wyznaczony przez tego naczelnika. W przypadku gdy naczelnik
nie wyznaczyl pracownika zastepujacego dokonuje tego pisemnie Sekretarz.

3. Jezeli wdanym wydziale funkcjonuje stanowisko zastgpcy naczelnika, postanowienia ust. 2 maja
zastosowanie w sytuacji, gdy zastepca naczelnika nie moze wykonywacé zastepstwa.

§ 10.

Pracownicy zatrudnieni w wydziatach pozostaja w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od naczelnika
wydzialu, dotyczy to rowniez zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 11.
1. Polecenia stuzbowe winny by¢ wydawane z zachowaniem zasady bezposredniej zalezno$ci stuzbowe;.

2. Pracownik, ktory otrzymal polecenie stuzbowe z pomini¢ciem ustalonej zasady bezposredniej
zaleznosci, winien zawiadomi¢ o tym swego bezposredniego przetozonego.

3. Jezeli sprawa wymaga niezwlocznego zatatwienia, a zachowanie drogi stuzbowej jest niemozliwe lub
spowodowaloby zwloke w zatatwieniu sprawy, niedopuszczalng ze wzgledu na wazny interes publiczny lub
interes obywatela, pracownik powinien niezwlocznie przystapi¢ do wykonania zadania zawiadamiajac o tym
przetozonego.
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§12.
W starostwie tworzy si¢ nastgpujace stanowiska kierownikow komorek organizacyjnych:
1) Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego i Kadr,
2) Skarbnik petigcy funkcje Naczelnika Wydziatu Finansowo- Budzetowego,

3) Geodeta Powiatowy pehligcy funkcje Naczelnika Wydzialu Geodezji, Katastru i Gospodarki
Nieruchomos$ciami,

4) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich, Zdrowia i Obrony Cywilne;j,

5) Naczelnik Wydzialu Edukacji, Kultury i Kultury Fizyczne;j,

6) Naczelnik Wydzialu Architektury i Budownictwa,

7) Naczelnik Wydzialu Komunikacji i Transportu,

8) Naczelnik Wydziatu Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska,

9) Kierownik Biura Obstugi Rady i Zarzadu,

10) Kierownik Referatu Inwestycji i Promocji,

11) Kierownik Referatu Audytu Wewnetrznego i Kontroli, petnigcy funkcje Audytora Wewnetrznego,

12) Przewodniczacy Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci.

Rozdzial 3.
Kompetencje starosty, wicestarosty, sekretarza i skarbnika

§ 13.

1. Kierownikiem starostwa jest starosta, ktory organizuje pracg starostwa 1ijest zwierzchnikiem
stuzbowym pracownikow starostwa.

2. Starosta kieruje praca starostwa przy pomocy wicestarosty, urzedujacego cztonka zarzadu, sekretarza
1 skarbnika zapewniajac praworzadne, sprawne i efektywne jego funkcjonowanie.

3. Starosta jest organem administracji wykonujagcym zadania wynikajace z ustaw szczego6lnych, jako
zadania z zakresu administracji rzadowej. Zadania wynikajace z zakresu Prawo geodezyjne i kartograficzne,
starosta wykonuje przy pomocy geodety powiatowego wchodzacego w sktad starostwa.

4., Starosta jest zwierzchnikiem stuzbowym kierownikdéw jednostek organizacyjnych powiatu.

§ 14.
Do zakresu zadan i kompetencji starosty jako kierownika starostwa nalezy:
1) organizowanie pracy zarzadu i starostwa,
2) kierowanie biezgcymi sprawami powiatu,
3) reprezentowanie powiatu na zewnatrz,

4) upowaznienie pracownikow starostwa do wydawania wjego imieniu decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;,

5) realizacja polityki personalnej starostwa,

6) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa i kierownikow
jednostek organizacyjnych oraz zwierzchnika powiatowych stuzb, inspekc;ji i strazy,

7) wydawanie zarzadzen wewnetrznych i dyspozycji,

8) sprawowanie ogdlnego kierownictwa inadzoru nad realizacjg zadan obronnych wykonywanych przez
powiat w tym przez podlegte jednostki organizacyjne,
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9) pelienie funkcji Szefa Obrony Cywilnej Powiatu i Przewodniczacego Powiatowego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego,

10) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla starosty ustawami, uchwatami rady izarzadu oraz
wynikajacych z postanowien statutu powiatu i regulaminu.

§ 15.

Starosta nadzoruje bezposrednio dziatalno$¢ nastepujacych komorek organizacyjnych starostwa:
1) Wydziatu Organizacyjnego i Kadr,
2) Wydzialu Finansowo- Budzetowego,
3) Wydziatu Spraw Obywatelskich, Zdrowia i Obrony Cywilnej,
4) Wydzialu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami,
5) Biura Obstugi Rady i Zarzadu,
6) Referatu Audytu Wewnetrznego i Kontroli,

7) Samodzielnego stanowiska pracy - Radcy Prawnego, ktérego obstuge biurowa sprawuje Wydziat
Organizacyjny i Kadr,

8) Samodzielnego stanowiska pracy - Powiatowego Rzecznika Konsumentow.

§ 16.

Do osobistego zalatwienia i podpisu starosty zastrzezone sg w szczego6lno$ci sprawy:
1) okres$lone w statucie powiatu,
2) ustalanie kierunkow realizacji zadan wynikajacych z wykonywania budzetu,
3) ukierunkowywanie dziatan podejmowanych na rzecz rozwoju i promocji powiatu,
4) udzielanie naczelnikom wydziatéw wskazowek w sprawach o zasadniczym znaczeniu,
5) zatwierdzanie plandéw pracy wydzialdw i dokonywanie ocen ich realizacji,
6) zatwierdzanie plandw kontroli wewnegtrznej starostwa i akceptacja wnioskow pokontrolnych,

7) udzielanie odpowiedzi na wnioski radnych oraz sktadanie radzie informacji o sposobie zatatwienia tych
wnioskow,

8) informowanie srodkow spotecznego przekazu o dziatalnosci, programach i wynikach pracy starostwa oraz
odpowiedzi na krytyke przedstawiang w srodkach spotecznego przekazu a dotyczaca pracy zarzadu oraz osob
zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych podleglych staroscie,

9) podpisywanie korespondencji do:
a) postow i senatorow,
b) organdw centralnych i wojewodzkich,
¢) kierownictw instytucji politycznych i zwigzkowych,
d) starostow i przewodniczacych rad powiatu,
e) wojtow, burmistrzow i prezydentow oraz przewodniczacych rad gmin,
f) partnerow zagranicznych,

10) inicjowanie kontroli w powiatowych stuzbach, inspekcjach i strazach oraz powiatowych jednostkach
organizacyjnych,

11) gospodarki etatami, funduszem plac oraz funduszem dziatalnosci socjalnej ifunduszem nagrod
W starostwie,
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12) organizowanie akcji w celu zwalczania klesk zywiotowych i przeciwdziatania powaznym zagrozeniom dla
ludzi 1 mienia,

13) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla starosty ustawami, uchwatami rady izarzadu oraz
wynikajacych ze Statutu powiatu oraz regulaminu.

§17.
1. W czasie nieobecnosci starosty kompetencje jego wykonuje wicestarosta.
2. Starosta moze przekaza¢ wicestaroscie, urzedujacemu cztonkowi zarzadu, sekretarzowi i skarbnikowi
do zatatwienia i podpisu sprawy nalezace do jego wylacznej kompetencji.
§18.
Wicestarosta nadzoruje bezposrednio dziatalno$¢ nastepujacych komorek organizacyjnych Starostwa:
1) Wydziatu Edukacji, Kultury i Kultury Fizyczne;j,
2) Wydzialu Architektury i Budownictwa,
3) Wydziatu Komunikacji i Transportu,

4) Samodzielnego stanowiska pracy ds. zamowien publicznych.

§ 19.

Urzedujacy cztonek zarzadu pelni jednoczes$nie funkcje Naczelnika Wydzialu Rolnictwa, Le$nictwa
i Ochrony Srodowiska oraz nadzoruje bezposrednio dziatalno$¢ nastepujacych jednostek organizacyjnych
starostwa:

1) Powiatowy Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci,

2) Referatu Inwestycji i Promocji.

§ 20.

Nadzoér nad jednostkami organizacyjnymi powiatu wykonywany jest przy pomocy wiasciwych komorek
organizacyjnych starostwa chyba, Ze niniejszy regulamin stanowi inaczej.

§21.

1. Sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie starostwa, warunki jego dziatania, dobrej organizacji
pracy i w tym zakresie nadzoruje dzialalno$¢ wszystkich komorek organizacyjnych starostwa.

2. Sekretarz odpowiada przed starosta w szczegdlnosci za:
1) prawidlowa organizacje pracy starostwa,
2) porzadek i dyscypling pracy,
3) wlasciwe i terminowe zalatwianie spraw,
4) przestrzeganie przepisow prawa,
5) efektywna kontrole wewnetrzna,
6) zapewnienie warunkow materialno-technicznych dla dziatalno$ci Starostwa,

7) nadzorowanie procesu informatycznego, zakupow $rodkow trwatych, prowadzonych remontdéw oraz
gospodarki pomieszczeniami wchodzacymi w sklad siedziby Starostwa,

8) nadzorowanie realizacji zadan zwigzanych z wyborami i referendami,
9) wykonywanie innych zadan zleconych przez staroste.

3. Sekretarz przedktada staroscie biezace, ogélne informacje o realizacji spraw zalatwianych w trybie
k.p.a. przez wydzialy oraz propozycje rozstrzygni¢¢ wyniktych sporéw kompetencyjnych.
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4. Sekretarz odpowiedzialny jest ponadto za organizacyjne zabezpieczenie realizacji zadan okreslonych
przez radg i zarzad, a cigzacych na komorkach organizacyjnych starostwa.

5. Wspoldziatajac z naczelnikami wydziatow, kierownikami powiatowych jednostek organizacyjnych
oraz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, sekretarz czuwa nad wlasciwym przygotowaniem materialow na
sesje rady, posiedzenia komisji, posiedzenia zarzadu oraz narady organizowane przez starostg.

6. Sekretarz pelni funkcje rzecznika prasowego starosty. Przygotowuje materialy iinformacje do
zamieszczenia ich w prasie, utrzymuje kontakty ze §rodkami masowego przekazu na zasadach okre$lonych
przez staroste, podejmuje dziatania zmierzajace do nalezytego wykorzystania publikacji prasowych w pracy
starostwa oraz zapewnia udzielanie odpowiedzi na krytyke i interwencje prasowe, radiowe i telewizyjne.

7. W trakcie wykonywania swoich obowigzkdéw sekretarz ma prawo zadaé¢ informacji i wyjasnien od
pracownikow starostwa oraz udziela¢ pracownikom wskazowek co do trybu i form dziatania.

8. Do zadan sekretarza nalezy koordynacja pracy Wydziatu Organizacyjnego i Kadr z Biurem Obstugi
Rady i Zarzadu,

9. Zadaniem sekretarza jest organizowanie ikoordynowanie zadan obronnych wykonywanych przez
starostwo wynikajacych z ustawy zdnia 11 marca 2022 r. o obronie ojczyzny, przepisow wykonawczych
wydanych na jej podstawie, a takze z innych ustaw szczegolnych.

§ 22.

1. Do obowiagzkéw skarbnika niezaleznie od obowiazkow, ktdre spetnia jako naczelnik wydziatu, nalezy
w szczegdlnosci:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu,

2) nadzorowanie prac zwigzanych zopracowaniem i realizacjag budzetu powiatu izapewnienie biezgcej
kontroli jego wykonywania,

3) zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowe;,

4) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstaniem zobowigzan finansowych powiatu oraz
udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,

5) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo - ksiggowymi starostwa,

6) prowadzenie wstepnej kontroli kompletnosci irzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych Starostwa oraz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

7) czuwanie nad prawidlowoscia realizacji budzetu powiatu,

8) koordynacja kontroli realizowanych przez wydzial finansowo - budzetowy, atakze nadzér nad
prawidlowoscig ich przeprowadzania,

9) ustalenie zakresu kompetencji i odpowiedzialnosci dla Glownego Ksiggowego Starostwa.

2. Skarbnik przedstawia zarzadowi (przewodniczacemu zarzadu) biezace informacje o realizacji budzetu
oraz sygnalizuje o przewidywanych trudno$ciach finansowych.

3. W przypadku nieobecno$ci w pracy Skarbnika zastgpstwo pelni wyznaczony przez niego za zgoda
Starosty zastepca.

§ 23.

1. W celu zapewnienia wlasciwego kierowania praca starostwa isprawnego przeptywu informacji
o realizacji zadan, starosta odbywa okresowe narady przy udziale wicestarosty, urzedujacego cztonka zarzadu,
sekretarza z naczelnikami wydziatow, kierownikami powiatowych jednostek organizacyjnych oraz
kierownikami powiatowych stuzb, inspekc;ji 1 strazy.

2. Tematyke narad oraz list¢ zaproszonych oséb opracowuje sekretarz i przedktada do aprobaty starosty.
Sekretarz czuwa nad prawidtowa i terminowg realizacjg wnioskow i ustalen podjetych na naradach.
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§ 24.

1. Dokumenty przed przedtozeniem ich do zalatwienia, aprobaty badz podpisu staroscie powinny by¢
zaaprobowane przez naczelnika wlasciwego wydziatlu, ktoéry przygotowat te materiaty, a sprawy nalezace do
kompetencji sekretarza - przez sekretarza.

2. W sprawach dotyczacych dochodow i wydatkow budzetowych pisma przedkladane staro$cie winny
by¢ parafowane przez skarbnika.

Rozdzial 4.
Zadania komorek organizacyjnych starostwa

§ 25.
Do wspolnych zadan wydzialow starostwa nalezy w szczegdéInosci:
1) koordynowanie i stymulowanie proceso6w rozwoju spoleczno-gospodarczego powiatu,
2) zapewnienie prawidlowej i terminowej realizacji zadan,

3) wspotdziatanie  z samorzadami  gmin  wchodzacych  wsklad powiatu oraz  organizacjami
spotecznymi,

4) realizacja zadan wynikajacych z uchwat i postanowien rady i zarzadu,

5) rozpatrywanie skarg i wnioskow obywateli i ztozonych petycji oraz interpelacji radnych,

6) wspolpraca z komisjami rady,

7) planowanie i nadzorowanie inwestycji i remontow obiektow pozostajacych w gestii wydziatu,

8) przygotowywanie ocen, analiz, informacji i sprawozdan dla rady, komisji rady, zarzadu i starosty,

9) opracowywanie we wspoéldziataniu ze skarbnikiem propozycji do budzetu oraz programéw rozwoju
powiatu,

10) prowadzenie w zakresie okreslonym przez starost¢ kontroli i instruktazu w jednostkach organizacyjnych
powiatu,

11) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz przygotowywanie w tych sprawach
decyzji i postanowien,

12) podejmowanie dzialan w zakresie promocji powiatu w dziedzinach nalezacych do kompetencji wydziatu
po akceptacji kierunkow tych dziatan przez staroste,

13) wspotdziatanie z kierownikami powiatowych shuzb, inspekcji istrazy oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych,

14) wspotpraca przy opracowywaniu wnioskow w celu skorzystania z programéw unijnych,

15) opracowywanie opisOw przedmiotu zamowienia, udzial w przeprowadzanych postepowaniach
organizowanych w oparciu o ustawe prawo zamowien publicznych oraz przeprowadzanie postepowan
0 zamowienia publiczne zgodnie z regulaminem udzielania zamoéwien publicznych,

16) wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego iobrony cywilnej wynikajacych
z opracowanych planéw: Planu operacyjnego funkcjonowania powiatu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1w czasie wojny oraz Powiatowego planu zarzadzania kryzysowego bedacych
w zakresie odpowiedzialnosci kompetencyjnej danej komorki organizacyjnej i stanowiska pracy,

17) wspotdziatanie w realizacji przedsiewzie¢ zwiazanych z przygotowaniem systemu bezpieczenstwa
powiatu, w tym przygotowanie do wykonywania zadan Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz
funkcjonowaniem na stanowiskach kierowania,
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18) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom
srodowiska, bezpieczenstwa powszechnego iporzadku publicznego, zapobiegania klgskom zywiotowym
iinnym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania iusuwania ich skutkéw na zasadach okre$lonych

w ustawach,

§ 26.

Status prawny pracownikéw starostwa okresla odrebna ustawa.

Rozdzial 5.
Struktura komorek organizacyjnych starostwa

§27.

1. Wydzial Organizacyjny iKadr zapewnia sprawng organizacj¢ ifunkcjonowanie starostwa,
organizuje przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow, zatatwia sprawy kadrowe i szkoleniowe
pracownikow, zapewnia warunki sprawnego funkcjonowania i organizacji pracy w starostwie.

2. W sktad Wydzialu Organizacyjnego i Kadr wchodza:
1) Naczelnik Wydziatu,
2) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw kadr, szkolenia, bhp, i p.poz.,
3) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw organizacyjnych,
4) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw obstugi gospodarczej,

5) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw obstugi interesantow.

§ 28.

1. Wydzial Finansowo-Budzetowy prowadzi sprawy zwiazane z opracowywaniem projektu budzetu
powiatu, zapewnia obsluge finansowo- ksiggowa Starostwa oraz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
nadzoruje prawidlowo$¢ prowadzenia rachunkowosci przez jednostki organizacyjne powiatu, sporzadza

sprawozdania z realizacji budzetu.
2. W sktad Wydzialu Finansowo-Budzetowego wchodza:
1) Skarbnik Powiatu bedacy jednoczesnie Naczelnikiem Wydziatu,
2) Glowny Ksiegowy Starostwa,
3) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw ksiggowosci,

4) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw realizacji budzetu,

§ 29.

1. Wydzial Spraw Obywatelskich, Zdrowia iObrony Cywilnej zalatwia sprawy dotyczace
problematyki spraw obywatelskich, wojskowych, ochrony przed kleskami zywiotowymi, ochrony
przeciwpozarowej, zatrudnienia, bezrobocia oraz ochrony zdrowia i polityki zdrowotne;.

2. W sktad Wydzialu Spraw Obywatelskich, Zdrowia i Obrony Cywilnej wchodza:
1) Naczelnik Wydziatu,
2) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw obywatelskich,

3) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw wojskowych, obrony cywilnej i zwalczania klesk zywiotowych,

4) stanowisko pracy do spraw ochrony zdrowia i polityki zdrowotne;.
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§ 30.

1. Wydzial Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami zatatwia sprawy zwigzane
z gospodarowaniem nieruchomosciami oraz realizacja zadan Stuzby Geodezyjnej i Kartograficzne;.

2. W sklad Wydzialu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami wchodza:
1) Naczelnik Wydziatu - Geodeta Powiatowy

2) Kierownik Referatu - Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - wieloosobowe
stanowisko pracy d/s zwigzanych w prowadzeniem Powiatowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego

3) Kierownik Referatu Katastru - wieloosobowe stanowisko pracy d/s katastru

4) Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami - wieloosobowe stanowisko pracy d/s gospodarki
nieruchomosciami

5) Stanowisko pracy d/s robdt geodezyjnych.

§ 31.

1. Wydzial Edukacji, Kultury i Kultury Fizycznej zalatwia sprawy zwigzane z organizacjg szkot
ponadpodstawowych 1 specjalnych, powiatowych bibliotek publicznych, upowszechniania kultury, kultury
fizycznej 1isportu, wspotdziata zorganami administracji rzadowej, samorzadami, osobami prawnymi
i fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ w zakresie o§wiaty, kultury, sportu i turystyki.

2. W sktad Wydzialu Edukacji, Kultury i Kultury Fizycznej wchodza:
1) Naczelnik Wydziatu,
2) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw o$wiaty,

3) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw kultury, kultury fizyczne;j i turystyki.

§ 32.

1. Wydzial Architektury i Budownictwa zalatwia sprawy wynikajace zustawy Prawo budowlane,
ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych.

2. W sklad Wydzialu Architektury i Budownictwa wchodza :
1) Naczelnik Wydziahu,
2) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw budownictwa,

3) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw inwestycji w zakresie drog publicznych.

§ 33.

1. Wydzial Komunikacji i Transportu zatatwia sprawy zwigzane z rejestracjg pojazdow, wydawaniem
dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami, wydawaniem dokumentow
stwierdzajacych uprawnienia do podejmowania iwykonywania przewozu o0sOb irzeczy w krajowym
transporcie drogowym oraz wykonuje zadania zwigzane z zarzadzaniem ruchem na drogach powiatowych
1 gminnych.

2. W sktad Wydzialu Komunikacji i Transportu wchodza:
1) Naczelnik Wydziatu,
2) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw komunikacji,

3) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw transportu oraz zarzadzania ruchem.
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§ 34.

1. Wydzial Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska zalatwia sprawy wynikajace z nastepujacych
ustaw: o ochronie gruntow rolnych i lesnych, o lasach, prawa ochrony $rodowiska, prawa wodnego, prawa
geologicznego i gérniczego, prawa towieckiego, ustawy o rybactwie $rodladowym, o odpadach, o ochronie
przyrody, o spolecznym ubezpieczeniu rolnikéw, o planowaniu izagospodarowaniu przestrzennym,
o udostgpnianiu informacji o srodowisku ijego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie §rodowiska oraz
o0 ocenach oddziatywania na srodowisko, o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych
z Sekcji Gwarancji  Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej, o odpadach wydobywczych,
o recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacji.

2. W sktad Wydzialu Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska wchodza:
1) Naczelnik Wydziatu, ktorego fukcje petni Urzedujacy Czilonek Zarzadu Powiatu,
2) geolog powiatowy,
3) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw rolnictwa, le$nictwa i lowiectwa,
4) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw ochrony srodowiska, ochrony gruntéw rolnych i lesnych
i gospodarki odpadami.

§ 35.

1. Biuro Obstugi Rady i Zarzadu zajmuje si¢ obstuga rady powiatu, jej komisji oraz zarzadu.

2. W sktad Biura Obstugi Rady i Zarzadu wchodza:
1) Kierownik Biura

2) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw obstugi rady oraz zarzadu.

§ 36.

1. Referat Inwestycji i Promocji wykonuje zadania zwigzane z realizacja strategii rozwoju i promocji
powiatu oraz prowadzi inwestycje starostwa oraz inwestycje powiatowe.

2. W skiad Referatu Inwestycji i Promocji wchodza
1) Kierownik Referatu,

2) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw inwestycji, strategii, rozwoju i promocji powiatu.

§ 37.

1. Referat Audytu Wewnetrznego i Kontroli wykonuje zadania zzakresu audytu wewngtrznego
obejmujacego przeglad, oceng i weryfikacje stopnia przestrzegania efektywnos$ci oraz adekwatnosci kontroli
oraz wykonuje kontrole w zakresie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych powiatu oraz kontrole
wewngetrzng starostwa.

2. W sklad Referatu Audytu Wewnetrznego i Kontroli wchodza:
1) Kierownik Referatu - audytor wewngtrzny,

2) wieloosobowe stanowisko pracy ds. kontroli.

§ 38.
1. Samodzielne stanowisko pracy - Radcy Prawnego zajmuje si¢ obstuga prawng Starostwa oraz Rady
ijej organdw.
2. Samodzielne stanowisko pracy - Powiatowy Rzecznik Konsumentéw zajmuje si¢ ochrong praw

konsumentow.

3. Samodzielne stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych wykonuje zadania zwigzane
z dokonywaniem przez starostwo zamoéwien publicznych zwylaczeniem zadan zzakresu zamowien
publicznych natozonych na Referat Inwestycji i Promocji.
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§ 39.

1. Powiatowy Zespol ds. Orzekania o Niepelnosprawnos$ci zajmuje si¢ wydawaniem orzeczen
o niepetnosprawno$ci i stopniu niepetlnosprawnosci. Wydaje karty parkingowe oraz legitymacje
dokumentujace niepetnosprawnos¢ lub stopien niepelnosprawnosci.

2. Powiatowym Zespolem ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci kieruje Przewodniczacy powolany
przez staroste.

3. W sktad Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci wchodza nastepujace stanowiska
pracy:
a) Sekretarz,

b) Wieloosobowe stanowisko pracy - pracownicy socjalni.

Rozdzial 6.
Podstawowe zakresy dzialania komoérek organizacyjnych starostwa

§ 40.
Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatlu Organizacyjnego i Kadr nalezy:
1) opracowywanie projektu statutu powiatu i jego nowelizacji,

2) opracowywanie projektow regulaminu organizacyjnego, regulaminu pracy oraz kontrola ich realizacji,
3) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy starostwa,

4) zapewnianie sprawnego funkcjonowania i organizacji pracy w starostwie (w tym obstugi interesantow),
5) wdrazanie 1 nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

6) prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu starosty,

7) prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom,

8) przekazywanie = materialbw  do  opublikowania ~ w Dzienniku = Urzedowym = Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego (z wytaczeniem uchwat rady),

9) wykonywanie zadan zwigzanych z przeprowadzaniem wyborow i referendow,

10) prowadzenie rejestru skarg iwnioskow oraz petycji iprzekazywanie ich do zalatwienia przez
poszczegdlne komorki organizacyjne starostwa,

11) opracowywanie wymaganych analiz, sprawozdan, informacji z zakresu skarg, wnioskéw 1 petycji (z
wylaczeniem informacji dot. zalatwianych przez rade skarg, wnioskow i petycji) oraz organizowanie
kontaktow ze starostg, wicestarostg oraz poszczegdlnymi cztonkami zarzadu,

12) organizacja kontaktow starosty zorganami gmin polozonymi na obszarze powiatu oraz innymi
jednostkami,

13) wykonywanie zadan z zakresu ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, dot. dziatania punkoéw nieodptatnej pomocy prawnej oraz punktu
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w powiecie z wylgczeniem organizowania konkursow
wynikajacych zustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej, na prowadzenie punktow nieodplatnej pomocy prawnej oraz punktu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego przez organizacj¢ pozarzadowa,

14) prowadzenie spraw osobowych pracownikow starostwa i kierownikéw jednostek organizacyjnych
powiatu,

15) organizowanie i koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow,

16) wspotdziatanie z Wydziatem Finansowo- Budzetowym w planowaniu i realizacji wydatkow budzetowych
starostwa,
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17) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,

18) prowadzenie kontroli w zakresie spraw osobowych i dyscypliny pracy,
19) obstluga sekretariatu starosty,

20) zabezpieczenie mienia starostwa,

21) zabezpieczenie przestrzegania w starostwie zasad bezpieczenstwa 1ihigieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe;j,

22) administrowanie pomieszczeniami i budynkami starostwa,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz konserwacja urzadzen
1 wyposazeniem starostwa,

24) zalatwianie caloksztaltu spraw zwigzanych z pieczgciami urzedowymi, tablicami, szyldami,
25) gospodarowanie drukami i formularzami,

26) gospodarowanie taborem samochodowym starostwa,

27) zapewnienie informacji wizualnej dla interesantow,

28) prowadzenie archiwum oraz biblioteki starostwa,

29) zabezpieczenie facznosci telefonicznej, elektronicznej i alarmowej w starostwie,

30) obstuga informatyczna starostwa,

31) gospodarowanie rzeczowymi sktadnikami majatkowymi starostwa,

32) zapewnianie obstugi w zakresie poligrafii,

33) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej we wspoldziataniu z pozostatymi komoérkami starostwa oraz
powiatowymi jednostkami organizacyjnymi,

34) prowadzenie spraw zwigzanych z wylgczeniem na wniosek pracownikdéw starostwa od obowigzku
pelienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny, wspolpraca w tym
zakresie ze stanowiskiem ds. obronnych starostwa,

35) Prowadzenie obstugi realizowanych przez Starostwo zjazdow, konferencji, szkolen i narad.

§ 41.
Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Finansowo - Budzetowego nalezy:

1) koordynacja prac w zakresie opracowania projektu budzetu powiatu oraz nadzér nad pracami zwigzanymi
z opracowaniem projektu budzetu przez wydzialy, inspekcje istraze oraz inne powiatowe jednostki
organizacyjne,

2) zatwierdzanie planéw finansowych wykonywanych bezposrednio przez wydziaty starostwa,

3) przekazywanie dotacji celowych, prowadzenie ewidencji i rozliczanie przekazanych dotacji oraz kontrola
prawidlowosci ich wykonania,

4) windykacja naleznosci z tytutu dochodow budzetowych powiatu i dochodow skarbu panstwa,

5) sporzadzanie sprawozdawczosci miesigcznej, kwartalnej, poirocznej i rocznej Starostwa Powiatowego oraz
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie z wykonania budzetu powiatu oraz analiza tej sprawozdawczos$ci,

6) przygotowywanie biezacych i okresowych informacji i ocen z realizacji budzetu powiatu,

7) prowadzenie rachunkowos$ci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i zasadami,

8) prowadzenie dokumentacji ptacowej is$wiadczen zubezpieczenia spolecznego Starostwa Powiatowego
oraz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

9) prowadzenie obstugi kasowej starostwa,
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10) zatwierdzanie do realizacji wszystkich dokumentéw (dowodow ksiegowych) dotyczacych zadan, ktorych
obstuge finansowo - ksiegowa prowadzi wydziat (Starostwa Powiatowego oraz Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie),

11) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidlowosci umow zawieranych przez starostwo,
12) obstuga Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,
13) prowadzenie obstugi ksiggowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

14) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dot. prowadzenia rachunkowosci, przeprowadzania
inwentaryzacji, ochrony warto$ci pieni¢znych, obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych.

§ 42.

Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Geodezji, Katastru i Gospodarki NieruchomoS$ciami
nalezy gospodarowanie nieruchomosciami oraz realizacja zadan zzakresu administracji rzadowej
wynikajacych ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

1. Do zakresu dzialania Referatu Gospodarki Nieruchomosciami nalezy w szczegdlnosci:
1) reprezentowanie Skarbu Panstwa i Powiatu w sprawach gospodarowania nieruchomosciami;

2) ewidencjonowanie nieruchomos$ci Skarbu Panstwa iPowiatu, prowadzenie sprawozdawczosci,
przygotowywanie i prowadzenie przetargéw na nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu;

3) gospodarowanie zasobem nieruchomos$ci Skarbu Panstwa iPowiatu, wtym zbywanie, nabywanie,
wydzierzawianie, wynajmowanie, uzyczanie nieruchomosci wchodzgcych w sklad zasobu, oddawanie
jednostkom organizacyjnym nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu w trwaty zarzad;

4) sporzadzanie i aktualizowanie wykazoéw nieruchomosci Skarbu Panstwa wedtug przepiséw ustawy z dnia
20 lipca 2017r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci;

5) podejmowanie czynnosci w postepowaniach sagdowych w sprawach dotyczacych nieruchomosci Skarbu
Panstwa i Powiatu, w tym w postepowaniach wieczysto-ksiggowych;

6) przejmowanie przez Skarb Panstwa mienia pozostalego po podmiotach wykreslonych z KRS wedlug
przepisow ustawy z dnia 20 sierpnia 1997r. Przepisy wprowadzajace ustawe o Krajowym Rejestrze Sagdowym;

7) oddawanie nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu w uzytkowanie wieczyste, aktualizacja optat rocznych
z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomos$ci, zmiana stawek procentowych optat rocznych za
uzytkowanie wieczyste;

8) orzekanie o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci zgodnie
z ustawg z dnia 29 lipca 2005r. oraz orzekanie o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych gruntéw zgodnie zustawg z dnia 20 lipca
2018r., w tym ustalanie z tego tytutu opfat;

9) wywlaszczanie nieruchomosci oraz ustalanie odszkodowan za wywlaszczone nieruchomosci;

10) prowadzenie postgpowan o zwrot wywlaszczonych nieruchomosci niewykorzystanych zgodnie z celem
wywlaszczenia;

11) ograniczanie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomos$ci poprzez udzielenie zezwolenia na
zaktadanie i przeprowadzenie na nieruchomosci ciggéw drenazowych, przewodow iurzadzen shuzacych do
przesytania plyndow, pary, gazéw i energii elektrycznej oraz urzadzen laczno$ci publicznej i sygnalizacji,
a takze innych podziemnych, naziemnych oraz nadziemnych obiektéw i urzadzen, niezb¢dnych do korzystania
z tych urzadzen, jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nieruchomos$ci nie wyraza na to zgody.
Zobowigzywanie w drodze decyzji, wlascicieli nieruchomosci do ich udostgpniania w celu wykonywania
konserwacji, remontow i usuwania awarii urzadzen przesytowych;

12) udzielanie zezwolen, w drodze decyzji, na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub
nagtej potrzeby zapobiezenia powstania znacznej szkody na okres nie dtuzszy niz sze$¢ miesigcy;
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13) prowadzenie postgpowan dotyczacych odszkodowan za szkody powstate na nieruchomosci w zwigzku
z przeprowadzeniem inwestycji celu publicznego, po wydaniu decyzji o ograniczeniu sposobu korzystania
z nieruchomosci;

14) udzielanie zgody na dysponowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu;
15) ustalanie w drodze decyzji, ktore nieruchomosci stanowia wspolnote gruntowa lub mienie gromadzkie;

16) ustalanie w drodze decyzji, wykazu oso6b uprawnionych do udziatu we wspdlnocie, atakze wykazu
obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci udziatéw przystugujacych im we wspdlnocie;

17) orzekanie o nieodptatnym przyznaniu na wlasnos¢ dziatki na wniosek osoby, ktorej przyshuguje prawo
uzytkowania dziatki gruntu z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego Skarbowi Panstwa;

18) orzekanie o nicodptatnym przyznaniu na wilasnos$¢ dziatki, na ktérej znajduja si¢ budynki, do ktérych
przystuguje prawo wilasnosci osobom przekazujacym gospodarstwo rolne na rzecz Skarbu Panstwa lub ich
spadkobiercom w zakresie niezbednym do korzystania z tych budynkow;

19) ustalanie odszkodowania za grunty przejete pod drogi powiatowe igminne przejete na rzecz tych
podmiotow na podstawie decyzji starosty o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowe;j;

20) ustalanie odszkodowania za grunty wydzielone pod drogi publiczne, ktére z mocy prawa przeszly na
wlasno$§¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie decyzji wojta lub burmistrza
zatwierdzajacej podziat nieruchomosci na wniosek wlasciciela;

21) udzielanie informacji w sprawach uzyskania rekompensaty z tytulu pozostawionego poza obecnymi
granicami Panstwa mienia;

22) udzielanie informacji zgodnie z ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej;
23) opracowywanie projektow podzialow nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu;
24) przeprowadzanie postgpowan scaleniowych i wymiennych.
2. Do zakresu dziatania Referatu Katastru nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dla obszaru powiatu ewidencji gruntow i budynkow (katastru nieruchomosci), w tym:
a) aktualizacja ewidencji gruntéw i budynkow,

b) przeprowadzanie postepowan administracyjnych dotyczacych aktualizacji ewidencji gruntow
i budynkow,

¢) modernizacja ewidencji gruntow i budynkow,

d) udostgpnianie danych ewidencji gruntow i budynkow,

e) wydawanie wyrysow 1 wypisow z ewidencji gruntéw i budynkow,

f) prowadzenie w systemie teleinformatycznym baz danych ewidencji gruntéw i budynkow,

g) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntow
1 budynkéw;

2) prowadzenie dla obszaru powiatu gleboznawczej klasyfikacji gruntow;
3) prowadzenie dla obszaru powiatu bazy danych rejestru cen nieruchomosci,

4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomo$ci oraz opracowywanie iprowadzenie map i tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

3. Do zakresu dziatania Referatu Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
a) prowadzenie rejestru prac geodezyjnych i kartograficznych zgtaszanych na obszarze powiatu,

b) prowadzenie ewidencji materiatdw zasobu dotyczacych obszaru powiatu,

1d: 78572A17-18F4-4CD7-BE7F-2EA24981CDCS. Podpisany Strona 15



c) weryfikacja przekazanych wynikéw zgloszonych prac geodezyjnych pod wzgledem zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa z zakresu geodezji i kartografii,

d) przyjmowanie wynikow zgloszonych prac geodezyjnych do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

e) wylaczania materiatéw i zbiorow danych z zasobu oraz przekazywanie ich do wlasciwych archiwow
panstwowych,

f) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o udostepnienie materiatbw zasobu oraz ich udostgpnianie,

g) tworzenie iudostegpnianie dla obszaru powiatu standardowych opracowan kartograficznych (mapy
zasadniczej, mapy ewidencji gruntow i budynkow),

h) prowadzenie dla obszaru powiatu geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT),

1) tworzenie, prowadzenie i udostgpnianie dla obszaru powiatu bazy danych obiektow topograficznych
o szczegdtowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-
1:5000 (BDOT500),

j) tworzenie, prowadzenie iudost¢pnianie dla obszaru powiatu bazy danych szczegdétowych osnow
geodezyjnych (BDSOG),

2) zaktadanie szczegotowych osnow geodezyjnych na obszarze powiatu;
3) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych zlokalizowanych na obszarze powiatu;
4) koordynacja usytuowania projektowanych na obszarze powiatu sieci uzbrojenia terenu;
5) prowadzenie archiwum powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
4. Do zakresu dziatan stanowiska pracy d/s robdt geodezyjnych nalezy w szczegolnosci:
1) sporzadzanie zestawien zamowien publicznych udzielonych w roku budzetowym,
2) sporzadzanie zbiorczego zestawienia planowanych zamowien publicznych na rok budzetowy,
3) sporzadzanie opisow przedmiotu zamoéwienia,

4) biezaca obstuga prac zleconych przez Wydziat GKN a po ich zakonczeniu kontrola prac geodezyjnych,
udzial w komisji odbioru prac, sporzadzenie protokotu odbioru prac,

5) przygotowywanie iprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien na prace geodezyjne zgodnie
z Regulaminem udzielania zamoéwien, ktore finansowane sa ze $rodkow publicznych, aich wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych, w szczegdlnosci:

a) ustalanie wartosci szacunkowej zamowienia pracy geodezyjnej, ustalenie odpowiedniego trybu
udzielenia zamowienia, sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia itp.,

b) przygotowanie pism informujacych o udzielaniu zaméwienia, w zaleznos$ci od przyjetego trybu jego
udzielenia i jego wartosci,

¢) przygotowanie odpowiednich drukéw przewidzianych regulaminem, ze sporzadzeniem protokotu
Z postepowania wilacznie,

d) zawiadamianie wykonawcow bioracych udzial w postgpowaniach o zamowienie publiczne o wyborze
najkorzystniejszej oferty, ze wskazaniem wykonawcy, ktérego oferte wybrano i podaniem ceny,

e) zawiadomienie wykonawcy, ktorego oferte wybrano, o wyborze jego oferty, wraz z okresleniem
miejsca i terminu zawarcia umowy,

f) przygotowywanie umoéw na udzielenie zamdwienia.

§ 43.

Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Spraw Obywatelskich, Zdrowia i Obrony Cywilnej
nalezy:
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1) wspoldziatanie z Powiatowym Urzedem Pracy,

2) wykonywanie innych zadan wramach dziatan Powiatu w zakresie przeciwdziatania bezrobociu oraz
aktywizacji lokalnego rynku pracy, nalezacych do zadan starosty, a nie przekazanych do Powiatowego Urzedu
Pracy,

3) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy oraz poszukiwanie
0s0b uprawnionych do ich odbioru,

4) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy z kombatantem lub inng osobg uprawniong w okresie
dwoch lat przed osiggnigciem wieku uprawniajacego do wczesniejszego przejscia na emeryturg, o ktéorym
mowa w art. 11 ustawy o kombatantach oraz niektorych osobach bedacych ofiarami represji wojennych
1 okresu powojennego,

5) organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamigtnienia walki o niepodlegtos¢ Polski oraz
uczczenia pamieci ofiar wojny i okresu powojennego,

6) Swiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wnioskéw o przyznanie w drodze wyjatku
emerytury i renty,

7) zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i bezpieczenstwem ruchu drogowego przy organizacji
procesji, pielgrzymek oraz innych imprez o charakterze religijnym na drogach publicznych,

8) prowadzenie ewidencji spraw zwigzanych z ochrong informacji niejawnej oraz prowadzenie kancelarii
materialow niejawnych,

9) realizacja dla kombatantow 1io0sob represjonowanych zadan w zakresie opieki zdrowotnej iustug
opiekunczych,

10) analiza sytuacji zyciowej kombatantow i0s6b represjonowanych oraz podejmowanie w tym zakresie
stosownych inicjatyw,

11) wykonywanie czynnosci nalezacych do zadan Starosty w my$l art. 12-15 ustawy z dnia 6 kwietnia
1984 o fundacjach,

12) wspotpraca z Powiatowg Rada Rynku Pracy,
13) wspotpraca z Powiatowa Rada Kombatantéw i Oso6b Represjonowanych,

14) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen, w tym stowarzyszen kultury fizycznej oraz
zwiagzkow sportowych,

15) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyktych,

16) organizowanie konkurséw wynikajacych z ustawy o nicodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j,
na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej przez organizacje pozarzadowa,

17) podejmowanie decyzji o wydaniu zwlok szkotom wyzszym dla celow naukowych w przypadku ich
nie pochowania przez osoby, organy iinstytucje wymienione w art. 10 ust. 1 ustawy o cmentarzach
i chowaniu zmartych,

19) wydawanie w porozumieniu z wlasciwym inspektorem sanitarnym pozwolen na sprowadzenie zwlok
i szczatkow z obcego panstwa,

20) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy oraz przepisow wykonawczych do ustawy
o cmentarzach i chowaniu zmartych zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych,

21) organizowanie przewozu 0sob zmartych lub zabitych do Zaktadu Medycyny Sadowej lub do najblizszego
szpitala majacego prosektorium w celu ustalenia przyczyn zgonu,

22) wykonywanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku,

23) opracowywanie projektow programu zapobiegania przestgpczo$ci oraz ochrony bezpieczenstwa
obywateli i porzadku publicznego,

24) wspotdziatanie z Komenda Powiatowa Policji oraz z Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
w ramach wykonywania zadan powiatu w zakresie bezpieczenstwa i porzadku,
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25) wspolpraca i prowadzenie biezacego nadzoru nad dziatalnoscig Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Busku-Zdroju,

26) wydawanie decyzji administracyjnych o wpisie, zmianach i wykresleniu w ewidencji uczniowskich
klubéw sportowych i klubow sportowych dziatajacych w formie stowarzyszen, ktorych statuty nie przewiduja
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

27) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych i klubow sportowych dziatajacych w formie
stowarzyszen, ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

28) organizowanie konkursow i realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
1 o0 wolontariacie,

29) opracowywanie i przygotowanie sprawozdania z Programu wspolpracy Powiatu Buskiego z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego i o wolontariacie,

30) organizowanie konkurséw, przygotowanie irozliczanie pod wzgledem merytorycznym umoéw na
udzielenie dotacji na prowadzenie placoéwki opiekunczo - wychowawczej z podmiotem ktdéremu powiat zlecit
realizacje tego zadania na podstawie ustawy zdnia 9czerwca 2011r. o wsparciu rodziny
1 systemie pieczy zastepczej,

31) przygotowywanie i rozliczanie pod wzgledem merytorycznym uméw o udzielenie dotacji organizacjom
pozarzadowym z zakresu ochrony ipromocji zdrowia, zgodnie zustawa zdnia 24 kwietnia 2013r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

32) wykonywanie czynnos$ci kontrolnych z zakresu merytorycznego nadzoru nad przebiegiem lub realizacja
zadan publicznych zlecanych, wspieranych lub powierzanych do realizacji organizacjom pozarzgdowym
z zakresu ochrony i promocji zdrowia, zgodnie z ustawa z dnia 24 kwietnia 2013r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

33) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami zwigzanych z:

a) opracowaniem powiatowego programu opieki nad zabytkami oraz udzielaniem dotacji na prace
konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow,

b) dbatoscig o dobra kultury i podejmowaniem dziatan ochronnych,

¢) powierzaniem spotecznej opiece nad zabytkami wybranych zabytkow lub grupy zabytkow dla
nalezytego ich utrzymania izachowania oraz upowszechnienia ich wartosci wychowawczych
i dydaktycznych,

34) przygotowywanie iuzgadnianie projektow aktow prawa miejscowego dotyczacych ustalenia rozktadu
godzin pracy aptek ogolnodostgpnych na terenie powiatu, zgodnie z ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001r. prawo
farmaceutyczne,

35) pozyskiwanie i przekazywanie wojewodzie danych niezbgednych do sporzadzenia i aktualizacji
wojewoddzkiego planu dziatania na wypadek epidemii, zgodnie zustawa zdnia 5 grudnia 2008r.
o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen oraz chordéb zakaznych u ludzi,

36) Przekazywanie marszatkowi wojewddztwa informacji o zrealizowanych i planowanych do realizacji przez
powiat i poszczegdlne gminy programow z zakresu polityki zdrowotnej — zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia
2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych,

37) opracowywanie i wspotdziatanie w przygotowaniu projektow programow z zakresu polityki zdrowotnej
wynikajacych z przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego,

38) Przygotowanie i techniczna obstuga postgpowan konkursowych na stanowisko kierownika podmiotu
leczniczego — zgodnie z ustawg z dnia 1 lipca 201 1r. o dziatalnos$ci lecznicze;j,

39) Przeprowadzanie wszelkich niezbednych czynno$ci zwigzanych z powotywaniem i obsluga techniczna
Rady Spotecznej dziatajacej przy Zespole Opieki Zdrowotnej w Busku — Zdroju,

40) przygotowywanie 1irozliczanie pod wzgledem merytorycznym umoéw zawieranych w sprawach
o udzielanie dotacji celowych dla Zespotu Opieki Zdrowotnej w Busku — Zdroju — zgodnie z ustawa z dnia
1 lipca 2011r. o dziatalnosci lecznicze;,
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41) przygotowywanie projektow niezbednych uchwal dotyczacych spraw podlegltych wydzialowi z zakresu
funkcjonowania Zespotu Opieki Zdrowotnej w Busku — Zdroju,

42) wykonywanie czynnosci z zakresu nadzoru nad zgodnos$cig dziatan Zespotu Opieki Zdrowotnej w Busku
— Zdroju zprzepisami prawa, statutem iregulaminem organizacyjnym oraz pod wzgledem celowosci,
gospodarnosci i rzetelnosci, z wylaczeniem spraw dotyczacych nadzoru w zakresie prowadzonej gospodarki
finansowej 1 gospodarowania mieniem — bedacych w zakresie dziatania odrgbnej komoérki organizacyjnej
starostwa (FN),

43) wspotdziatanie z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi starostwa (GKN i FN) w zakresie spraw
dotyczacych zbycia aktywow trwatych Zespolu Opieki Zdrowotnej w Busku - Zdroju, oddania ich
w dzierzawg, najem i uzytkowanie — zgodnie z zasadami okreslonymi w odpowiedniej uchwale przez Rade
Powiatu w Busku — Zdroju, zgodnie z ustawg z dnia 1 lipca 201 1r. o dziatalnos$ci lecznicze;j,

44) wspotdziatanie z komoérkami organizacyjnymi starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu
w zakresie dotyczacym realizowanych przez wydziat zadan,

45) wykonywanie innych zadan w ramach dziatan powiatu zzakresu ochrony ipromocji zdrowia,
wynikajacych z odpowiednich przepisow prawa,

46) przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej,

47) prowadzenie spraw zwigzanych z dorgczeniem kart powotlania, rozplakatowaniem obwieszczen lub
powotaniem w inny sposob do czynnej stuzby wojskowej (akcja kurierska),

48) wykonywanie zadan z zakresu obrony cywilnej, a w szczegdlnosci:

a) realizacja na terenie powiatu zadan wynikajacych zpolityki rzadu w wojewddztwie w zakresie
zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnos$ci i obronnosci kraju,

b) okreslanie zagrozen zwigzanych zrozwojem cywilizacyjnym lub sitami natury oraz planowanie
zapobiegania tym zagrozeniom na administrowanym obszarze,

¢) obstuga kancelaryjno-biurowa Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
49) zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
50) opracowywanie i utrzymywanie w aktualnosci :

a) powiatowego planu zarzadzania kryzysowego,

b) powiatowego planu obrony cywilnej,

¢) dokumentacji statego dyzuru,

d) dokumentacji akcji kurierskie;j,

e) dokumentacji Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu,

51) koordynacja przedsigwzi¢¢ zwigzanych zprowadzeniem wszelkich akcji ratowniczych w czasie
wystgpienia nadzwyczajnych zagrozen dla ludzi i §rodowiska,

52) wspotdziatanie zurzedami gmin oraz Wojskowym Centrum Rekrutacji w sprawach dotyczacych
zabezpieczenia potrzeb mobilizacyjnych, rozwinigcia Sit Zbrojnych oraz pozamilitarnych ogniw systemu
obronnego,

53) organizowanie systemu tgcznosci, alarmowania i wspotdziatania miedzy podmiotami uczestniczacymi
w dziataniach na obszarze powiatu.

54) nadzor i koordynacja w gminach, zadan z zakresu obrony cywilnej i obronnos$ci kraju.
55) wspoélpraca z organizacjami pozarzagdowymi w dziedzinie obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.
56) organizacja i prowadzenie szkolen , treningdw 1 ¢wiczen w zakresie:

a) akcji kurierskiej i stalego dyzuru,

b) zarzadzania kryzysowego i obrony cywilne;j,
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57) wystgpowanie do organdow gmin o nakladanie obowiazku $§wiadczen rzeczowych i osobistych
w przypadku niewystarczajacych §rodkéw bedacych w dyspozycji starosty do zwalczania klgsk zywiotowych
oraz jej skutkow,

58) realizacja zadan z ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej dotyczacych zakazu
wstgpu na grunty zajete na zakwaterowanie Sit Zbrojnych lub wykorzystywane na cele obronno$ci
i bezpieczenstwa Panstwa oraz zapewnienia pomieszczen zastepczych dla mieszkancow czasowo
ewakuowanych ze strefy niebezpieczenstwa oraz organizowanie ich przeniesienia do tych pomieszczen,

59) prowadzenie i aktualizacja dokumentacji planistycznej dotyczacej podwyzszenia gotowosci obronne;j,
60) planowanie dziatalno$ci obronnej i sktadania sprawozdan z realizacji zadan obronnych,

61) organizacja, planowanie, prowadzenie szkolenia obronnego i dokumentacji z tym zwiazanej,

62) organizacja stalego dyzuru Starosty i utrzymanie w aktualnosci dokumentacji z tym zwigzanej,

63) prowadzenie spraw zwigzanych z natychmiastowym uzupehieniem sit zbrojnych (Akcji Kurierskiej),

64) wspotpraca i prowadzenie biezacego nadzoru nad Placéwkami Opiekunczo-Wychowawczymi.

§ 44.
Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Edukacji, Kultury i Kultury Fizycznej nalezy:

1) zaktadaniem i prowadzeniem szkot iplacowek publicznych, ktorych prowadzenie nalezy do zadan
wlasnych powiatu,

2) zapewnianiem ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach oraz placowkach, ktorych prowadzenie nalezy
do zadan wlasnych powiatu,

3) zapewnianiem warunkow umozliwiajacych stosowanie specjalnej organizacji nauki imetod pracy dla
dzieci i mtodziezy objetych ksztalceniem specjalnym,

4) diagnozowaniem potrzeb w zakresie ksztalcenia zawodowego,
5) opiniowaniem zmian w kierunkach ksztalcenia i strukturze publicznych szko6t zawodowych,

6) sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig publicznych szkoét lub placowek oswiatowych w zakresie spraw
administracyjnych i gospodarczych,

7) ustalaniem planu sieci publicznych szko6t ponadpodstawowych oraz szkot specjalnych,

8) tworzeniem lub likwidacja publicznej szkoly lub placéwki oswiatowe;j,

9) taczeniem publicznych szkot réznych typow lub placowek w zespoty,

10) wylaczaniem publicznych szkoét roznych typow lub placowek z zespotow szkot (placowek),
11) rozwigzywaniem zespolow szkot lub placowek,

12) nadawaniem imion prowadzonym przez Powiat Buski szkotom i placéwkom,

13) organizacja i reorganizacja prowadzonych przez Powiat Buski szkot i placowek,

14) zatwierdzaniem arkuszy organizacji jednostek o§wiatowych,

15) przygotowywaniem corocznej informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych, wtym o wynikach
egzamindw zewngtrznych,

16) przygotowywaniem corocznej informacji o stanie Powiatu w zakresie edukacji, kultury i sportu,

17) powotywaniem rady o§wiatowej, ustalaniem sktadu i zasad wyboru cztonkéw oraz ustalaniem regulaminu
jej dziatania,

18) zawieraniem porozumien ze zwigzkami zawodowymi w sprawach nie ustalonych w ustawie o zwigzkach
zawodowych,

19) zawieraniem ponadzaktadowego ukladu pracy dla nauczycieli z wtasciwymi dla danego szczebla
jednostek samorzadu terytorialnego ponadzaktadowymi organizacjami zrzeszajacymi nauczycieli,
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20) obstuga Systemu Informacji Os§wiatowe;j,
21) objeciem uczniow swiadczeniami profilaktycznej opieki zdrowotne;,

22) przekazywaniem do szkét dla dzieci i mtodziezy informacji o podmiotach wykonujacych dziatalnos$é
leczniczg udzielajacych $wiadczen zdrowotnych w zakresie leczenia stomatologicznego dla dzieci
i mtodziezy, finansowanych ze srodkow publicznych,

23) prowadzeniem kontroli merytorycznych w szkotach i placéwkach o$wiatowych prowadzonych przez
Powiat Buski w zakresie administracyjnego i organizacyjnego funkcjonowania jednostek oswiatowych,

24) prowadzeniem kontroli - w porozumieniu w porozumieniu z Wydziatem Organizacji i Kadr - w zakresie
zapewnienia warunkow dziatania publicznych szkot iplacowek o$wiatowych, wtym bezpiecznych
1 higienicznych warunkow nauki, wychowania i opieki,

25) wspotpracg z Wydziatem Finansowo — Budzetowym w zakresie spraw finansowych jednostek
o$wiatowych,

26) wspotpraca z Wydziatem Finansowo — Budzetowym w zakresie zapewnienia §rodkow finansowych na
wyposazenie publicznych szkét i placowek w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do pelnej realizacji
programoéw nauczania, programow wychowawczo-profilaktycznych, przeprowadzania egzamindéw oraz
wykonywania innych zadan statutowych,

27) sporzadzaniem wnioskow dotyczacych zwigkszenia subwencji o$wiatowej ztytulu wzrostu liczby
uczniéw (wychowankow) w szkotach i placowkach o$wiatowych oraz z tytutu innych zadan,

28) monitorowaniem projektéw wspotfinansowanych ze srodkow zewngtrznych krajowych i unijnych,

29) okre$laniem zasad rozliczania tygodniowego wymiaru godzin zaj¢¢ nauczycieli, dla ktorych ustalony plan
zajec jest rozny w poszczegolnych okresach roku szkolnego,

30) okreslaniem zasad udzielania obnizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych nauczycielom, o ktorych mowa w art. 42 ust. 6 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela,

31) wyrazaniem zgody na realizacj¢ godzin ponadwymiarowych przez nauczycieli korzystajacych
z obnizonego tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢, w przypadkach okreslonych w ustawie
Karta Nauczyciela,

32) ustalaniem tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ pedagogdw, pedagogdw specjalnych,
psychologéw, logopedow, terapeutow pedagogicznych, doradcow zawodowych, z wyjatkiem nauczycieli
zatrudnionych w poradniach psychologiczno - pedagogicznych,

33) organizacjg konkursow na stanowiska dyrektorow publicznych szkot i placowek o§wiatowych,
34) powierzaniem stanowiska dyrektora publicznej szkoty lub placowki oswiatowej,

35) wykonywaniem czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do dyrektora publicznej szkoty
lub placowki o$wiatowej w porozumieniu z Wydziatem Organizacji i Kadr,

36) ocenianiem pracy dyrektoréw publicznych jednostek o$wiatowych w porozumieniu ze Swigtokrzyskim
Kuratorem Os$wiaty,

37) wnioskowaniem w sprawie dokonania oceny pracy nauczyciela lub dyrektora publicznej szkoty lub
placowki oswiatowe;j,

38) wyznaczaniem nauczyciela zastepujacego dyrektora publicznej szkoty lub placéwki oswiatowe;j,

39) opiniowaniem powierzenia nauczycielowi stanowiska kierowniczego w publicznej szkole lub placowce
o$wiatowej,

40) prowadzeniem procedury dotyczacej powierzenia petnienia obowigzkow dyrektora publicznej szkoty lub
placowki oswiatowej,

41) przeprowadzeniem procedury zwigzanej z odwotaniem ze stanowiska dyrektora publicznej szkoty lub
placowki o$wiatowe;j,
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42) wyrazaniem zgody na zatrudnienie osoby posiadajacej przygotowanie zawodowe uznane przez dyrektora
publicznej szkoty Ilub placowki o$wiatowej za odpowiednie do prowadzenia zaje¢ z zakresu ksztalcenia
zawodowego,

43) powolywaniem komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela
mianowanego,

44) organizacjg prac komisji egzaminacyjnych powotanych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na
stopien nauczyciela mianowanego,

45) nadawaniem stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego,

46) okreslaniem wysokosci stawek oraz zasad przyznawania nauczycielom dodatkow za wyshuge lat,
motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy,

47) okreslaniem szczegdtowych warunkow obliczania i wyptacania nauczycielom wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe i doraznych zastepstw,

48) podwyzszaniem minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,

49) ustalaniem trybu i kryteriow przyznawania nauczycielom nagréd za osiggnigcia w pracy dydaktycznej,
wychowawczej 1 opiekunczej oraz sporzadzaniem wnioskoOw w sprawie przyznawania nagrod i odznaczen dla
dyrektorow jednostek oswiatowych,

50) tworzeniem warunkéw zapewniajacych nauczycielom srednie wynagrodzenia okre§lone w ustawie z dnia
26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela,

51) analiza wydatkéw ponoszonych na wynagrodzenia nauczycieli oraz sporzadzaniem corocznych
sprawozdan w tym zakresie,

52) udzielaniem pomocy zdrowotnej nauczycielom,

53) organizacja prac Komisji do spraw Pomocy Zdrowotnej dla Nauczycieli,

54) opracowywaniem zasad dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli,

55) opracowywaniem corocznych planéw dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli,

56) realizacja wnioskow dyrektorow publicznych szkol iplacowek oswiatowych w zakresie przyznania
srodkéw finansowych na dofinansowanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli we wspodlpracy
z Wydziatem Finansowo - Budzetowym,

57) wydawaniem zezwolenia na zatozenie szkoty publicznej przez osobg fizyczng lub prawng inng niz
samorzad terytorialny,

58) prowadzeniem ewidencji niepublicznych szkét 1 placdéwek,
59) wydawaniem decyzji o odmowie wpisu do ewidencji niepublicznych szkot i placowek,
60) dotowaniem niepublicznych szkot i placowek,

61) okreslaniem trybu udzielania irozliczania dotacji przekazywanych zbudzetu Powiatu Buskiego
niepublicznym szkotom i placowkom oswiatowym,

62) prowadzeniem kontroli merytorycznych w zakresie prawidlowosci wykazywania liczby ucznidw i
stuchaczy stanowiacych podstawe do naliczenia dotacji dla szkot i placowek niepublicznych, prowadzonych
przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz Powiat Buski,

63) kierowaniem uczniow do szkot specjalnych,

64) organizacja nauczania indywidualnego,

65) zapewnianiem wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,

66) kierowaniem nieletnich do mtodziezowych os$rodkow socjoterapii,

67) koordynacjg naboru uczniéw do klas pierwszych szkot prowadzonych przez Powiat Buski,
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68) ustalaniem trybu i kryteriéw przyznawania stypendiow dla uczniow w ramach regionalnych lub lokalnych
programéw wyrownywania szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy, a takze wspierania edukacji uzdolnionych
dzieci i mlodziezy,

69) realizacja zadan zwigzanych zprzyznawaniem stypendiow w ramach regionalnych lub lokalnych
programéw stypendialnych,

70) opiniowaniem wysokosci stypendium za wyniki w nauce lub za osiggnigcia sportowe,

71) zwalnianiem z optat za wyzywienie wnoszonych przez rodzicow wychowankow specjalnych osrodkow
szkolno-wychowawczych,

72) zwalnianiem z optat za zakwaterowanie w internacie publicznej szkoty ogolnodostepne;,
73) ustalaniem liczby wychowankéw w grupach w placowkach oswiatowo — wychowawczych,
74) wspieraniem rozwoju kultury,

75) ustalaniem zasad i trybu przyznawania nagrod w dziedzinie kultury,

76) przyznawaniem nagroéd w dziedzinie kultury,

77) zawieraniem i rozliczaniem umow zawartych z organizacjami pozytku publicznego dotyczacych realizacji
zadan z zakresu kultury,

78) prowadzeniem kontroli wykorzystania dotacji dla organizacji pozytku publicznego udzielonej z budzetu
Powiatu Buskiego na realizacj¢ zadan z zakresu kultury,

79) udzielaniem pomocy finansowej innym jednostkom samorzadu terytorialnego na zadania z zakresu
kultury,

80) zawieraniem i rozliczaniem umow zawartych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego na zadania
z zakresu kultury,

81) prowadzeniem kontroli wykorzystania pomocy finansowej udzielonej z budzetu Powiatu Buskiego na
realizacj¢ zadan z zakresu kultury,

82) wspieraniem rozwoju kultury fizyczne;j,

83) ustalaniem zasad i trybu przyznawania stypendium sportowego,

84) przyznawaniem stypendium sportowego,

85) ustalaniem zasad i trybu przyznawania nagrod i wyrdznien w dziedzinie kultury fizycznej,
86) przyznawaniem nagrod i wyr6znien w dziedzinie kultury fizycznej,

87) zawieraniem i rozliczaniem umow zawartych z organizacjami pozytku publicznego dotyczacych realizacji
zadan z zakresu kultury fizycznej i turystyki,

88) prowadzeniem kontroli wykorzystania dotacji dla organizacji pozytku publicznego udzielonej z budzetu
Powiatu Buskiego na realizacj¢ zadan z zakresu kultury fizycznej i turystyki,

89) udzielaniem pomocy finansowej innym jednostkom samorzadu terytorialnego na zadania z zakresu
kultury fizycznej,

90) zawieraniem i rozliczaniem umow zawartych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego na zadania
z zakresu kultury fizyczne;j,

91) prowadzeniem kontroli wykorzystania pomocy finansowej udzielonej z budzetu Powiatu Buskiego na
realizacje zadan z zakresu kultury fizycznej,

92) udzielaniem dotacji na zadania z zakresu prowadzenia biblioteki powiatowe;j,

93) zawieraniem 1irozliczaniem uméw w sprawie udzielenia dotacji na zadania zzakresu prowadzenia
biblioteki powiatowej,

94) prowadzeniem kontroli wykorzystania dotacji udzielonej zbudzetu Powiatu Buskiego na zadania
z zakresu prowadzenia biblioteki powiatowej,
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95) wspotdziatanie w zakresie realizacji zadan wiasnych powiatu zorganami administracji rzadowej
i samorzadowej oraz innymi podmiotami, w tym z organizacjami pozytku publicznego,

96) wykonywaniem zadan zastrzezonych dla organu prowadzacego szkot¢ lub placéwke z zakresu ustawy
Karta Nauczyciela, ustawy - Prawo oswiatowe oraz innych ustaw.

§ 45.
Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Architektury i Budownictwa nalezy:

1) udzielanie badz odmawianie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno—budowlanych,
po uzyskaniu upowaznienia ministra,

2) nakladanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego a takze obowigzku zapewnienia
nadzoru autorskiego, z uwzglednieniem przepisow wykonawczych,

3) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu pozwolenia na budowe,
4) przyjmowanie zgloszen budowy lub wykonania rob6t budowlanych,

5) naktadanie na zglaszajacego w drodze postanowienia obowigzku uzupehienia w okreslonym terminie,
brakujgcych dokumentow,

6) wnoszenie sprzeciwu w drodze decyzji w przypadku nieuzupehlnienia brakujacych dokumentow
do zgloszenia robot,

7)w przypadku zgloszenia budowy, o ktorej mowa w art. 29 ust. 1 pkt. 1a, 2b i 19a Prawa budowlanego
zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie 3 dni od dnia :

- dorgczenia zgloszenia — informacji o dokonaniu zgloszenia, zawierajgcej imi¢ i nazwisko albo nazwe
inwestora oraz adres i opis projektowanego obiektu ;

- wniesienie sprzeciwu — informacji o dacie jego wniesienia ;
- uptywu terminu, o ktérym mowa w art. 30 ust. 5 — informacji o braku wniesienia sprzeciwu,
8) wnoszenie sprzeciwu w sprawach zgloszen, ktéore wymagaja wydania odpowiedniej decyzji,

9) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego obiektu lub robot budowlanych
objetych obowigzkiem zgloszenia,
10) zatwierdzanie projektu budowlanego odrebna decyzja,

11) sprawdzanie zgodnos$ci wykonania projektu budowlanego zustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy atakze z wymaganiami ochrony
srodowiska,

12) sprawdzanie zgodnosci wykonania projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z wymaganiami
przepiséw, w tym techniczno—budowlanych,

13) sprawdzanie kompletnosci projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnien, pozwolen
isprawdzen oraz informacji dotyczacej bezpieczenstwa 1iochrony zdrowia atakze zaswiadczen
o przynalezno$ci projektantow do wilasciwej izby samorzadu zawodowego i wpisu do centralnego rejestru
0soOb posiadajgcych uprawnienia budowlane,

14) naktadanie obowiazku usunigcia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym,

15) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowe,
w przypadku nieusuni¢cia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym,

16) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowg
jezeli na terenie, ktorego dotyczy projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, znajduje si¢ obiekt,
w stosunku do ktorego orzeczono nakaz rozbiorki,

17) wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe, przed zamierzonym, istotnym odstgpieniem przez
inwestora od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na budowe,

18) stwierdzanie wygasni¢cia decyzji o pozwoleniu na budowe,
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19) prowadzenie rejestru wnioskow o pozwolenie na budowe oraz rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe
i przechowywanie dokumentow objetych pozwoleniem na budowe,

20) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innego podmiotu,
21) wydawanie dziennikow budowy,

22) rozstrzyganie, w drodze decyzji, o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren
sasiedniej nieruchomosci i okreslenie granic niezbg¢dnej potrzeby i warunkéw korzystania z sgsiedniego
budynku, lokalu lub nieruchomos$ci w celu wykonywania prac przygotowawczych lub robot budowlanych,

23) przyjmowanie zgloszen dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

24) naktadanie obowiazku na zglaszajacego, uzupehienia brakujacych dokumentow w sprawie zamierzonej
zmiany sposobu uzytkowania obiektu,

25) wnoszenie sprzeciwu w drodze decyzji w przypadku nieuzupehienia brakujacych dokumentow
dotyczacych zamierzonej zmiany uzytkowania obiektu,

26) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe, w przypadku gdy zamierzona zmiana sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego Iub jego czgSci wymaga wykonania robdt budowlanych objetych obowigzkiem
uzyskania takiej decyzji,

27) przyjmowanie zgloszen o rozbidrce obiektéw budowlanych,

28) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke obiektoéw budowlanych,
29) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke obiektow budowlanych,

30) wydawanie dziennikow rozbiorki,

31) bezzwloczne przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien i zgloszen
wynikajacych z przepiséw Prawa budowlanego,

32) uczestniczenie, na wezwanie organéw nadzoru budowlanego, Ww czynno$ciach inspekcyjnych
1 kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych z tymi czynno$ciami,

33) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowych w ramach tzw. ,,spec ustawy”,

34) oglaszanie na kazdym etapie o przygotowaniu do wydania decyzji j. w. i0 jej wydaniu w drodze
obwieszczen, na tablicach ogtoszen na stronach internetowych oraz w prasie lokalne;j,

35) prowadzenie statystyki GUS i GUNB dotyczacej ruchu budowlanego,

36) prowadzenie rejestrow wnioskow 1iwydanych decyzji o pozwoleniu na budowg oraz zgloszen
z art. 29 ust. 1 pkt. la, 2b 119a Prawa budowlanego w formie elektronicznej RWDZ, dostgpne;j
dla II instancji i ogélnodostepnej poprzez GUNB.

§ 46.
Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Komunikacji i Transportu nalezy:

1) rejestracja, czasowa rejestracja i wyrejestrowywanie pojazdow oraz prowadzenie wszelkich spraw z tym
zwigzanych, w tym naktadania kar pienieznych za naruszenie obowigzku rejestracji pojazdu lub obowiazku
zawiadomienia starosty o nabyciu lub zbyciu pojazdu

2) kierowanie pojazdow na badania techniczne,

3) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu oraz zgody na wykonanie tabliczki
znamionowej zastgpczej w okreslonych ustawowo przypadkach,

4) wydawanie dokumentéow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami do kierowania
tramwajem) oraz prowadzenie wszelkich spraw ztym zwigzanych, wtym cofanie, zatrzymywania oraz
przywracanie uprawnien,

5) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym

6) kierowanie kierowcow na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji oraz stanu zdrowia,
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7) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrzymywaniem prawa jazdy dluznikom alimentacyjnym,

8) prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej przedsigbiorcow prowadzacych szkolenia osob ubiegajacych
si¢ 0 wydanie uprawnien do kierowania pojazdami oraz prowadzenie ewidencji osrodkow szkolenia,

9) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorcg osrodka szkolenia kierowcow oraz
skreslanie przedsigbiorcy z rejestru dzialalnos$ci regulowane;j,

10) prowadzenie ewidencji instruktorow nauki jazdy,
11) nadzér nad szkoleniem kierowcow,

12) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow
dokonujace badan technicznych pojazdow,

13) nadzér nad przeprowadzaniem badan technicznych pojazdow,

14) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce stacji kontroli pojazdow oraz skreslanie
przedsigbiorcy z rejestru dziatalnosci regulowane;,

15) wydawanie oraz cofanie diagnostom uprawnien do wykonywania badan technicznych pojazdow,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem, zmiang lub cofaniem licencji, zaswiadczen oraz zezwolen
w zakresie krajowego transportu drogowego,

17) nadzor 1kontrola przedsigbiorcow w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego
i przewozow drogowych na potrzeby wlasne z przepisami ustawy o transporcie drogowym i warunkami
udzielonej licencji, zezwolenia oraz zaswiadczenia,

18) dokonywanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob na liniach o dtugosci do
100 km oraz prowadzenie wszelkich spraw z tym zwigzanych,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja publicznego transportu zbiorowego na obszarze powiatu,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem pojazdow z droég w okreslonych ustawowo przypadkach
oraz ustalaniem optat z tym zwigzanych,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem przez sady przepadku na rzecz powiatu pojazdow
usunietych z drog,

22) wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposéb szczegdlny,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzeniem ruchem na drogach publicznych na obszarze powiatu,
w tym zwigzanych z zatwierdzaniem organizacji ruchu oraz zmian do organizacji ruchu - nalezacych do
wlasciwosci starosty.

24) wspotpraca z Powiatowym Zarzadem Drog w Busku — Zdroju.

§ 47.
Do podstawowego zakresu dziatania Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska nalezy:

1) zatwierdzanie statutu spotki wodnej, wzywanie do usunigcia niezgodnosci statutu z prawem, odmawianie
zatwierdzenia statutu, gdy jest on niezgodny z prawem,

2) dokonywanie zmian statutu spotki wodne;j,
3) wlaczanie zaktadu do spotki wodnej,
4) zwracanie uwagi na konieczno$¢ podwyzszania sktadek na spotki wodne,

5) ustalanie wysokosci i rodzaju §wiadczen na rzecz spotki wodnej, dla oséb nie bedacych cztonkami spotki
a odnoszacych korzys$ci z urzadzen spotki,

6) nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnosci spotek wodnych,
7) orzekanie o niewaznos$ci uchwat organéw spoétki wodnej, gdy sg one niezgodne z prawem,

8) wstrzymywanie wykonania uchwat w stosunku do ktérych prowadzone jest postgpowanie w sprawie
stwierdzenia niewaznosci,
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9) rozwigzywanie zarzadu spotki i wyznaczenie osoby petniacej jego obowiagzki w przypadku powtarzajacego
si¢ naruszenia prawa,

10) ustanowienie zarzadu komisarycznego, jesli walne zgromadzenie nie dokona wyboru nowego zarzadu
spotki wodne;,

11) Rozwigzywanie spotki wodnej w przypadku okreslonym przepisem art. 181 ust. 2 Prawo wodne,

12) w przypadku likwidacji spotki, stosownie do przepisu art. 181 ust. 2 ustawy Prawo wodne, wyznaczanie
likwidatora spotki,

13) ustalanie wynagrodzenia likwidatora spotki wodnej,

14) wystepowanie o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego,

15) ustalanie wysokosci odszkodowania jezeli szkoda jest nastgpstwem pozwolenia,
16) wydawanie kart wedkarskich lub kart fowiectwa podwodnego,

17) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami potowowymi wiecej niz
potowy szerokosci lozyska wody ptynacej wytacznie na wodach nie zaliczanych do wod $rodladowych
zeglownych,

18) wydawanie zezwolen, w uzgodnieniu z wlasciwa terytorialnie administracja wod srédladowych
zeglownych oraz organem administracji zeglugi $rodladowej, na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi
polowowych na wodach $rédladowych zeglownych, na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sasiedztwie,

19) rejestracja sprzetu plywajacego stuzacego do potowu ryb,

20) wnioskowanie do rady o powotanie spotecznej strazy rybackiej albo wyrazenie zgody na utworzenie
spotecznej strazy rybackiej przez zainteresowane organizacje spoteczne lub uprawnionych do rybactwa,

21) cofanie karty wedkarskiej lub karty towiectwa podwodnego w przypadku orzeczenia popeinienia
wykroczenia i natozenia kary dodatkowe;j,

22) wnioskowanie o ukaranie za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy o rybactwie srodladowym,

23) przeprowadzanie kontroli wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialno$ci
cywilnej rolnikéw z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego,

24) wydawanie decyzji w sprawie wylaczenia gruntow z produkcji rolnej,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacja gruntow zdewastowanych lub zdegradowanych przez
nie ustalone osoby lub w wyniku klesk zywiotowych,

26) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji,

27) prowadzenie sprawozdawczosci w sprawach ochrony gruntow,

28) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy w zwiazku zart. 53 ust. 4 ustawy o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym,

29) udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych na pow. nie przekraczajacej 2 ha
i przewidzianym rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 20 000 m? za wyjatkiem takiej dziatalno$ci
wykonywanej w granicach obszaré6w morskich Rzeczpospolitej Polskiej,

30) wzywanie posiadajacego koncesje do niezwlocznego zaniechania naruszen w razie gdy przedsigbiorca
narusza przepisy ustawy, zwlaszcza w zakresie ochrony §rodowiska, racjonalnej gospodarki zasobami z16z
kopalin lub nie wypetnienia warunkow koncesji,

31) wydawanie decyzji w sprawie przeniesienia za zgoda przedsigbiorcy koncesji na inny podmiot, jezeli
nie sprzeciwia si¢ temu interes publiczny zwigzany z ochrong srodowiska, zwlaszcza z racjonalng gospodarka
ztozami kopalin,

32) odmawianie udzielenia koncesji, jezeli zamierzona dziatalno$¢ narusza wymagania ochrony $rodowiska,
wtym zwigzane zracjonalng gospodarka zlozami kopalin réwniez w zakresie wydobycia kopalin
towarzyszacych, badz uniemozliwia wykorzystanie nieruchomosci zgodnie z ich przeznaczeniem,
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33) cofanie koncesji bez odszkodowania w razie ogtoszenia upadtosci przedsigbiorcy,
34) stwierdzenie w drodze decyzji wygasniecia koncesji,

35) ustalenie zakresu i sposobu wykonania obowigzkéw dotyczacych ochrony §rodowiska przy cofnigciu
konces;ji albo jej wygasnieciu,

36) okreslenie terminu wygasnigcia obowigzku zabezpieczenia, o ktorym mowa w art. 17 ustawy prawo
geologiczne i gornicze,

37) zatwierdzanie w drodze decyzji projektu prac geologicznych, ktorych wykonywanie nie wymaga
uzyskania koncesji,

38) przyjmowanie w formie pisemnej dokumentacji geologicznych,

39) wykonywanie nadzoru i kontroli w zakresie powierzonych kompetencji dotyczacych wydania koncesji,
zatwierdzania projektow prac geologicznych,

40) nakazywanie w drodze decyzji wstrzymania dziatalnosci lub podjecia okreslonych czynnosci w celu
doprowadzenia $rodowiska do wlasciwego stanu, wrazie stwierdzenia wykonania dzialalno$ci bez
wymaganej koncesji, bez zatwierdzonego projektu prac geologicznych lub niezgodnie zkoncesja albo
zatwierdzonym projektem prac geologicznych,

41) prowadzenie rejestru posiadaczy zwierzat zaliczanych do ptazow, gadoéw, ptakdéw lub ssakoéw, a takze
prowadzacych ich hodowle,

42) wydawanie zaswiadczenia potwierdzajacego wpisanie do rejestru, o ktorym mowa w art. 64 ust. 3 ustawy
o ochronie przyrody,

43) wydawanie zezwolen na usuni¢cie drzew lub krzewdw, ustalanie optaty oraz karty administracyjnej za
usuwanie drzew i krzewow z nieruchomosci bedacych wlasnoscig gminy,

44) przygotowanie i przedstawienie zarzadowi opinii projektow planu wojewddzkiego i gminnego gospodarki
odpadami,

45) wydawanie pozwolen w drodze decyzji na wytwarzanie odpadéw dla wytworcéw odpadow prowadzacych
instalacj¢ 1 wytwarzajacych powyzej 1 tony odpadow niebezpiecznych rocznie lub powyzej 5 tys. ton rocznie
odpadéw innych niz niebezpieczne,

46) wydawanie decyzji wstrzymujacej dziatalno$¢ w zakresie wytwarzania odpadow w przypadku naruszenia
przez wytwarzajacych te odpady, przepisow ustawy o odpadach lub prowadzenia dzialalno$ci niezgodnie
z zakresem objgtym programem gospodarki odpadami lub informacja o wytwarzanych odpadach i sposobach
gospodarowania tymi odpadami,

47) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub unieszkodliwienia odpadow
w drodze decyzji;

48) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie zbierania lub transportu odpadéw w drodze
decyzji,

49) cofanie zezwolen o ktorych mowa w pkt 63 i 64 w drodze decyzji bez odszkodowania w przypadku gdy
posiadacz odpaddéw narusza przepisy ustawy o odpadach lub dziata niezgodnie z wydanym zezwoleniem,

50) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnoSci w zakresie zbierania odpadéw dla punku zbierania
pojazdéw, na podstawie art. 39 ust. | ustawy o recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacji.

51) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o odpadach,
52) organizowanie konkurséw ekologicznych,

53) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie , dotyczacych
ekologii,

54) uzgadnianie projektu decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i decyzji o warunkach
zabudowy na podstawie art. 53 ustawy o planowaniu przestrzennym.

55) przyjmowanie wynikow pomiaréw wielkos$ci emisji z instalacji,
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56) wydawanie decyzji zobowiazujacej do prowadzenia dodatkowych (wykraczajacych poza okreslone
ustawa) pomiarow wielkosci emisji z instalacji oraz przyjmowanie wynikow tych pomiarow,

57) przyjmowanie zgloszenia instalacji nie wymagajacej pozwolenia emisyjnego,

58) wydawanie decyzji ustalajacej wymagania w zakresie ochrony $rodowiska dla instalacji, z ktérej emisja
nie wymaga pozwolenia,

59) wydawanie decyzji zobowigzujacej do prowadzenia dodatkowych (wykraczajacych poza okreslone
ustawg) pomiarow poziomow substancji lub energii w $rodowisku wprowadzanych w zwiazku z eksploatacja
drogi, linii kolejowej lub tramwajowej, portu, lotniska,

60) wydawanie pozwolen emisyjnych,

61) wydawanie decyzji naktadajacych obowigzek ograniczenia oddziatywania na $rodowisko Iub
przywrdcenia do stanu poprzedniego,

62) opiniowanie opracowywanych przez Wojewode programoéw ochrony powietrza,

63) naktadanie w drodze decyzji administracyjnej na prowadzacego instalacj¢ lub uzytkownika urzadzenia
obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréow wielkosci emisji wykraczajacych poza obowigzki,
o ktorych mowa w art. 147 ust. 1, 2 i 4, ustawy Prawo ochrony srodowiska przedktadania wynikow pomiaréw
wielkosci emisji, jezeli zprzeprowadzonej kontroli wynika, ze nastapilo przekroczenie standardow
emisyjnych, przyjmowanie zgloszen o instalacjach mogacych negatywnie oddzialywa¢ na $rodowisko,
z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia,

64) ustalanie w drodze decyzji administracyjnej, o ile jest to uzasadnione koniecznoscia ochrony $rodowiska,
wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktérej emisja nie wymaga
pozwolenia,

65) wydawanie dla jednostek organizacyjnych pozwolen - jezeli sa one wymagane, w formie decyzji
administracyjnych, na eksploatacje¢ instalacji, ktérych uzytkowanie powoduje wprowadzenie gazéw lub pytow
do powietrza,

66) ocena stanu akustycznego srodowiska,

67) tworzenie programu dziatan, ktorych celem jest dostosowanie poziomu hatasu do dopuszczalnego, dla
terendw, na ktorych poziom hatasu przekracza poziom dopuszczalny,

68) wydawanie dla jednostek organizacyjnych pozwolen - jezeli sa one wymagane, w formie decyzji
administracyjnych, na eksploatacje instalacji, ktoérych uzytkowanie powoduje emitowanie hatasu,

69) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia pozwolenia
na wprowadzanie gazow lub pyléw do powietrza oraz emisj¢ hatasu oraz emisje pol elektromagnetycznych,
bez odszkodowania lub za odszkodowaniem,

70) wydawanie dla jednostek organizacyjnych pozwolen - jezeli sa one wymagane w formie decyzji
administracyjnych na  eksploatacj¢  instalacji, ktorych uzytkowanie powoduje emisje  pol
elektromagnetycznych na podstawie ustawy - Prawo ochrony §rodowiska,

71) udostepnianie informacji o $rodowisku ijego ochronie dotyczacych zgloszen lub pozwolen, o ktérych
mowa powyzej,

72) wydawanie decyzji w sprawie odmowy wydania pozwolen emisyjnych na podstawie ustawy - Prawo
ochrony $rodowiska,

73) wydawanie decyzji ustanawiajagcych w pozwoleniu emisyjnym obowigzek ustanowienia zabezpieczenia
roszczen z tytulu wystgpienia negatywnych skutkow w srodowisku na podstawie - Prawo ochrony srodowiska,

74) wydawanie decyzji o przeniesieniu lub odmowie przeniesienia praw iobowiazkow wynikajacych
z pozwolenia na zainteresowanego nabyciem calej instalacji, jezeli daje on rekojmie prawidlowego wykonania
obowigzkéw wynikajacych zpozwolen emisyjnych na podstawie ustawy - Prawo ochrony
srodowiska,
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75) wydawanie decyzji okreslajacych zakres i termin wykonania obowiazku usunigcia negatywnych skutkow
w Srodowisku powstalych w wyniku prowadzonej dziatalnosci w decyzji o wygasnigciu, cofnieciu lub
ograniczeniu pozwolen emisyjnych na podstawie ustawy - Prawo ochrony srodowiska,

76) wydawanie decyzji orzekajacych o zwrocie ustanowionego zabezpieczenia, jezeli po wydaniu decyzji
0 wygasni¢ciu, cofnigciu lub ograniczeniu pozwolenia, prowadzacy instalacje usunal negatywne skutki
w §rodowisku powstate w wyniku prowadzonej dziatalnosci lub gdy skutki takie nie wystgpily na podstawie
ustawy - Prawo ochrony $rodowiska,

77) wydawanie decyzji orzekajacych o przeznaczeniu ustanowionego zabezpieczenia, na usunigcie
negatywnych skutkéw w srodowisku powstatych w wyniku prowadzonej dzialalnos$ci, jezeli nie zostaty one
usunigte przez prowadzacego instalacje na podstawie ustawy - Prawo ochrony $rodowiska,

78) wydawanie pozwolen zintegrowanych, o ktorych mowa wart. 201-204 ustawy - Prawo ochrony
srodowiska,

79) wydawanie zezwolen na uczestnictwo we wspdlnotowym systemie handlu uprawnieniami do emisji,

80) prowadzenie dotychczasowego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje o $rodowisku
ijego ochronie w formie elektronicznej i udostgpnianie go spoleczenstwu za posrednictwem sieci Internet
w Biuletynie Informacji Publicznej,

81) udostepnianie informacji o sSrodowisku i jego ochronie,

82) naliczanie optat za udostgpnienie informacji o srodowisku,

83) naliczanie optat za korzystanie ze srodowiska,

84) opracowanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez rade programu ochrony srodowiska,

85) okreslanie zadan w przypadku nie wykonania obowigzku dotyczacego ksztaltowania réwnowagi
w ekosystemach lesnych ipodnoszenia naturalnej odpornosci drzewostanow w lasach nie stanowigcych
wlasnosci Skarbu Panstwa,

86) zarzadzanie z urzedu lub na wniosek nadlesniczego wykonania zabiegow zwalczajgcych i ochronnych,
wrazie wystgpienia organizmow szkodliwych w stopniu zagrazajagcym trwalosci lasow w lasach
nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

87) przyznawanie $rodkow zbudzetu Panstwa na pokrycie kosztow zagospodarowania iochrony laséw
zwigzanych z odnowieniem lub przebudowa drzewostanu, w przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy
szkody powstatej w lasach w wyniku oddzialywania gazow ipytow przemystowych oraz w przypadku
pozaréw lub innych klesk zywiotowych spowodowanych czynnikami biotycznymi albo abiotycznymi
zagrazajacych trwatosci lasow,

88) wydawanie decyzji na wniosek wiasciciela gruntow w sprawie przyznania dotacji z budzetu panstwa
przeznaczonej na catkowite lub czeSciowe pokrycie kosztow zalesienia gruntdow, o ktorych mowa
w art. 14 ust. 3 ustawy o lasach,

89) wydawanie decyzji na wniosek wiasciciela w sprawie zmiany lasu nie stanowigcego wilasnosci Skarbu
Panstwa na uzytek rolny,

90) cechowanie drewna pozyskanego w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa oraz wystawianie
wlascicielowi lasu dokumentu stwierdzajacego legalnos$¢ pozyskania drewna,

91) uznawanie w drodze decyzji lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru, w uzgodnieniu
z wiascicielem lasu i zaopiniowaniu przez rad¢ gminy - w odniesieniu do laséw nie stanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa,

92) okreslanie w drodze decyzji wydanej na podstawie inwentaryzacji stanu lasow zadan z zakresu gospodarki
le$nej dla laséw rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha nie stanowiacych wtasnosci Skarbu Panstwa,

93) zlecanie sporzadzenia uproszczonego planu urzadzenia lasu dla lasow nie stanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa nalezacych do 0séb fizycznych i wspolnot gruntowych,

94) zlecanie przeprowadzenia inwentaryzacji stanu lasu, o ktorej mowa w art. 19 ust. 3 ustawy o lasach,
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95) wydawanie decyzji w sprawie uznania lub nie uznania zastrzezen lub wnioskow wlascicieli lasow
nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, co do projektu uproszczonego planu urzadzenia lasu,

96) zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzenia laséw,

97) nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych plandow urzadzania lasoéw nie stanowigcych
wlasnosci Skarbu Panstwa,

98) wydawanie decyzji w sprawie pozyskania drewna w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa
niezgodnie z uproszczonym planem urzadzania lasu lub decyzja o ktéorej mowa w art. 19 ust.3 ustawy
o lasach,

99) nakazywanie wykonania obowigzkéw izadan w drodze decyzji, jezeli wlasciciel lasu nie stanowiacego
wlasnosci Skarbu Panstwa nie wykonuje obowigzkéw okreslonych w art. 13 ustawy o lasach albo
nie wykonuje zadan, zawartych w uproszczonym planie urzadzania lasu lub decyzji, o ktérej mowa
w art. 19 ust.3 ustawy o lasach,

100) wydawanie decyzji w sprawie przekazania w zarzad laséw panstwowych gruntéw stanowiacych
wlasno§¢ Skarbu Panstwa przeznaczonych do =zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego lub okreslonych w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

101) wydawanie opinii dla nadle$nictw w zakresie rocznego planu zalesiania gruntdow nie stanowigcych
wlasnos$ci Skarbu Panstwa,

102) ustanawianie w drodze decyzji trwalego zarzadu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad nad nieruchomosciami Skarbu Panstwa zarzadzanymi przez Lasy Panstwowe, przeznaczonymi na
drogi krajowe.

103) kontrola prowadzenia przez wlascicieli upraw lesnych,
104) prowadzenie spraw zwigzanych z prowadzeniem upraw lesnych,

105) przygotowywanie comiesi¢cznego wykazu oséb, ktorym nalezy wyptaci¢ ekwiwalent za wytgczenie
gruntu z upraw rolnych i prowadzenie uprawy lesnej,

106) przygotowywanie kwartalnych wnioskow na $rodki finansowe przeznaczone na wyplaty ekwiwalentow
naleznych wiascicielom gruntéw za wylaczenie gruntéw z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych,

107) wydawanie decyzji dotyczacych wstrzymania wyplaty ekwiwalentu i okreslenia warunkow jego
przywrocenia,

108) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wyplaty ekwiwalentu oraz nakazanie zwrotu kosztéw sadzonek,
kosztow sporzadzenia planu zalesienia ipobranego ekwiwalentu - wraz zodsetkami ustawowymi,
w przypadku zniszczenia uprawy lesnej w wyniku celowego dziatania wiasciciela,

109) wydawanie decyzji przekazujacych obowigzki zwigzane z prowadzeniem uprawy lesnej ipraw do
ekwiwalentu w przypadku sprzedazy gruntu, na ktéorym znajduje si¢ uprawa lesna,

110) dokonywanie oceny udatnos$ci upraw lesnych,

111) wydawanie zas§wiadczen, czy grunt jest gruntem, o ktérym mowa w art. 3 ustawy o lasach, objetym
uproszczonym planem urzadzenia lasu lub decyzja, o ktorej mowa w art. 19 ust. 3 tejze ustawy,

112) wyrazanie zgody, na okres do 6 miesi¢cy, na przetrzymywanie zwierzyny, osobie, ktora weszta w jej
posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciata zwierzyny, majac na uwadze
potrzebe podjecia koniecznej opieki ileczenia. Zwierzyna ta powinna nastgpnie by¢ przekazania na
uprawnionym podmiotom w celu dalszej hodowli.

113) wydawanie zezwolenia na posiadanie ihodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych lub ich
mieszancow,

114) wydzierzawianie obwodéw towieckich polnych Polskiemu Zwigzkowi Lowieckiemu,

115) naliczanie Kotom Lowieckim naleznos$ci z tytulu dzierzawy obwodow towieckich na podstawie ustawy -
Prawo towieckie.

116) rozliczanie otrzymanego czynszu dzierzawnego miedzy nadle$nictwami i gminami,
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116) wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w przypadku szczegdlnego
zagrozenia w prawidlowym funkcjonowaniu obiektow produkcyjnych iuzytecznosci publicznej ze strony
zZwierzyny,

117) przyjmowanie oswiadczen w formie pisemnej od o0so6b fizycznych bedacych wlascicielami lub
uzytkownikami wieczystymi nieruchomosci wchodzacej w skltad obwodu towieckiego o zakazie
wykonywania polowania na tej nieruchomosci,

118) przyjmowanie cofnigcia o§wiadczen, o ktorych mowa powyzej,

119) zawiadomienie odpowiednich organéw o zlozonych o$wiadczeniach, o ktérych mowa powyzej,
w przypadkach gdy starosta nie jest organem wtasciwym do wydzierzawienia obwodu towieckiego,

120) zawiadomienie dzierzawcy lub zarzadcy obwodu towieckiego o w/w ztozonych o§wiadczeniach,

121) wykonywanie zadan dotyczacych ochrony ptodéw rolnych izwierzat gospodarskich oraz produktow
zywnosciowych, pasz i wody,

122) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla inwestycji
polegajacych na zalesieniu gruntdow na podstawie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

§ 48.
Do podstawowego zakresu dziatania Biura Obslugi Rady i Zarzadu nalezy:
1) obstuga posiedzen rady, komisji oraz udzielanie radnym pomocy w sprawowaniu mandatu,
2) prowadzenie prawidtowej dokumentacji prac rady i jej organdow,
3) prowadzenie rejestru uchwat rady,
4) prowadzenie rejestru wnioskow i opinii komisji oraz wnioskow radnych,
5) przekazywanie zarzadowi do realizacji odpiséw uchwat rady, wnioskow komisji i interpelacji,

6) przekazywanie uchwal rady Wojewodzie Swietokrzyskiemu oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowe;
w Kielcach, zgodnie z ustawg o samorzadzie powiatowym,

7) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania zarzadu,

8) koordynowanie czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem projektow uchwal zarzadu, protokotowanie
posiedzen zarzadu

9) rejestrowanie petycji, do rozpatrzenia ktorych wlasciwa jest rada, oraz opracowywanie zbiorczej informacji
z rozpatrzonych przez radg¢ petycji,

9) przekazywanie uchwatl zarzadu do wtasciwych komorek organizacyjnych celem realizacji oraz czuwanie
nad terminowg ich realizacja

10) koordynowanie badz podjecie czynnosci koniecznych do zebrania danych, opracowania informacji
i analiz na posiedzenia zarzadu stosowanie do planowej tematyki obrad.

11) przekazywanie do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewédztwa Swietokrzyskiego uchwat
rady.
§ 49.
Do podstawowego zakresu dziatania Referatu Inwestycji i Promocji nalezy:
1) sporzadzanie planow remontoéw 1 modernizacji budynkow starostwa powiatowego,
2) przygotowywanie przetargdw na inwestycje starostwa,
3) wykonywanie obowigzkdéw inwestora bezposredniego dla inwestycji i remontow obiektéw starostwa,
4) prowadzenie spraw zwigzanych z remontami i modernizacja pomieszczen starostwa,

5) sporzadzanie koncepcji inwestycyjnych dotyczacych obiektow powiatowych,

1d: 78572A17-18F4-4CD7-BE7F-2EA24981CDCS. Podpisany Strona 32



6) nadzor nad prowadzeniem powiatowych inwestycji ze srodkow pozabudzetowych, ktorych inwestorem jest
powiat,

7) koordynacja w zakresie inwestycji prowadzonych ze $rodkéw  pozabudzetowych o zasiegu
migdzypowiatowym,

8) koordynacja i aktualizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii Rozwoju Powiatu Buskiego",
9) opracowywanie i rozpowszechnianie materialdéw promocyjno-informacyjnych o powiecie,
10) promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego powiatu w kraju i za granica

11) utrzymywanie stalego kontaktu z jednostkami samorzagdowymi i rzadowymi w celu wymiany informacji,
wspotpracy i pomocy we wdrazaniu zadan strategicznych,

12) promowanie powiatu poprzez publikacje informacji w internecie, $rodkach masowego przekazu
o imprezach o charakterze masowym,

13) wspotdziatanie z organizacjami spoteczno-gospodarczymi w zakresie promocji powiatu, regionu,
wojewddztwa,

14) podejmowanie dziatan wspierajacych rozwoj matej przedsigbiorczosci w powiecie,
15) koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspolpraca zagraniczng

16) przygotowywanie i sporzadzanie wnioskow w sprawie pozyskiwania pozabudzetowych $rodkow
finansowych przedakcesyjnych i strukturalnych,

17) rozliczanie pozabudzetowych s$rodkow finansowych wykorzystywanych na potrzeby zwigzane
z merytoryczng dzialalnoscia,

18) udziat we wszelkiego rodzaju szkoleniach, targach, kursach i warsztatach zwigzanych ztematyka
pozyskiwania §rodkow spoza budzetu powiatu,

19) wnioskowanie o zabezpieczenie w budzecie powiatu srodkow finansowych warunkujacych uzyskanie
srodkow finansowych z zewnatrz,

20) biezace Sledzenie mozliwosci pozyskiwania $rodkéw przedakcesyjnych i strukturalnych w kraju
1 za granica,

21) prowadzenie strony internetowej Powiatu Buskiego w porozumieniu z informatykiem starostwa.

§ 50.
Do podstawowego zakresu dziatania Referatu Audytu Wewnetrznego i Kontroli nalezy:

a) opracowywanie projektow procedur zwigzanych z funkcjonowaniem w Starostwie audytu
wewnetrznego oraz ich aktualizacja,

b) opracowywanie projektow procedur zwigzanych z funkcjonowaniem w Starostwie kontroli oraz ich
aktualizacja,

c) wspotdziatanie z Sekretarzem Powiatu oraz kierownikami jednostek organizacyjnych powiatu
w zakresie corocznej identyfikacji i analizy ryzyka zwigzanego z wykonywaniem zadan i celéw przez komorki
organizacyjne Starostwa oraz przez jednostki organizacyjne powiatu.

1. Audytor wykonuje zadania ustalone w przepisach dotyczacych finanséw publicznych, koniecznych dla
dokonania obiektywnej i niezaleznej oceny funkcjonowania Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu,
ktore realizuje poprzez:

1) systematyczng ocen¢ adekwatno$ci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej dla zapewnienia
realizacji celow i zadan w oparciu o wyniki przeprowadzonych zadan audytowych zapewniajacych, czynnosci
sprawdzajacych, wyniki kontroli i wydanych zalecen,

2) czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie funkcjonowania Starostwa,
3) analizg ryzyka,

4) opracowywanie rocznych planoéw audytu i sprawozdan z ich realizacji.
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2. Do zadan stanowiska kontroli nalezy w szczegolnosci:
1) opracowywanie rocznych planow kontroli i informacji z ich realizacji,

2) kontrola dziatalno$ci komodrek organizacyjnych Starostwa, powiatowych jednostek organizacyjnych,
atakze innych podmiotow, ktore wydatkuja srodki publiczne przekazane im przez powiat buski
i dokumentowanie tych czynnosci,

3) ustalanie stanu faktycznego w zakresie objetym kontrolg oraz poréwnywanie go ze stanem pozadanym,
wynikajagcym z obowigzujgcych przepisow zewnetrznych i wewngtrznych, procedur jak réwniez standardow
oraz ustalenie odchylen od nich,

4) ocena kontrolowanych zadan pod wzgledem: legalno$ci, gospodarnosci, terminowos$ci, skutecznosci oraz
celowosci dzialan,

5) przedktadanie staroscie propozycji wnioskow i wystapien pokontrolnych do kierownikow kontrolowanych
jednostek organizacyjnych powiatu,

6) nadzor nad realizacjg przez kontrolowang jednostke zalecen pokontrolnych,
7) prowadzenie rejestru upowaznien do prowadzenia kontroli,

8) opracowywanie projektow zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych w sprawach
o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w przypadku stwierdzenia naruszenia dyscypliny finansow
publicznych w kontrolowanych jednostkach.

3. Szczegolowe zasady itryb dziatania Referatu w zakresie audytu okreslaja Karta Audytu
Wewngetrznego oraz Program zapewnienia i poprawy jako$ci audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym,
a kontroli Regulamin Kontroli Instytucjonalnej wprowadzone zarzadzeniami Starosty.

§ 51.

Do podstawowego zakresu dziatania Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
nalezy:

1) wydawanie orzeczen o stopniu niepelnosprawnosci,

2) wydawanie orzeczen o niepetnosprawnos$ci dla dzieci w wieku do lat 16,
3) wydawanie legitymacji osoby niepelnosprawne;j,

4) wydawanie kart parkingowych

5) prowadzenie sprawozdawczoS$ci statystycznej w zakresie orzecznictwa,

6) wspotdziatanie z osrodkami pomocy spotecznej oraz zplacowkami stluzby zdrowia w zakresie
orzecznictwa.

§ 52.
1. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy - Radcy Prawnego nalezy:
1) zatatwianie spraw zwigzanych z zastgpstwem procesowym przed sagdami i innymi organami orzekajacymi,

2) udzielanie opinii iporad prawnych w zakresie stosowania prawa materialnego iformalnego zgodnie
z zasadami wykonywania obstugi prawnej okreslonymi w zalaczniku nr 4 do regulaminu.

2. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy - Powiatowego Rzecznika Konsumentow
nalezy:

1) zadanie wszczecia postgpowania administracyjnego w sprawie stosowania praktyk monopolistycznych,

2) organizowanie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego przez dzialajace na obszarze powiatu
organizacje, do ktorych zadan statutowych nalezy prowadzenie spraw dotyczacych ochrony praw
konsumentow,

3) prowadzenie spraw dotyczacych ochrony praw konsumentow.

3. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska pracy ds. zamoéwien publicznych nalezy:
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1) sporzadzanie zbiorczego zestawienia planowanych zamowien publicznych na rok budzetowy do akceptacji
starosty,

2) prowadzenie ewidencji zamdwien publicznych starostwa wymagajacych rozpatrzenia przez komisjg
przetargowa,

3) biezace informowanie komodrek organizacyjnych starostwa o zmianach przepisow prawnych dot. Zaméowien
publicznych,

4) prowadzenie doradztwa, instruktazu iszkolen w starostwie w zakresie przepisOw prawa zamoOwien
publicznych,

5) opracowywanie projektow zarzadzen i dyspozycji dotyczacych zamoéwien publicznych do akceptacji
starosty,

6) prowadzenie obstugi biurowej komisji przetargowej w tym w szczegolnosci przygotowanie, prowadzenie
i przechowywanie dla jej potrzeb pelnej dokumentacji przetargowej zwigzanej z postgpowaniem
0 zamoOwienie publiczne,

7) analizowanie wnioskéw sktadanych do komisji przetargowej przez zamawiajacych pod katem ich
kompletnosci i zgodnosci z ustawa prawo zamowien publicznych,

8) publikowanie ogloszen o zamdwienie publiczne,

9) przekazywanie informacji dot. Wylonienia wykonawcy zamdwienia do merytorycznej komorki
organizacyjnej starostwa celem podpisania umowy na jej realizacje,

10) prowadzenie na potrzeby komisji przetargowej korespondencji zwigzanej z rozpatrywaniem protestow
1 odwotan,

11) przedktadanie dokumentacji do akceptacji starosty,
12) udzial ze strony starostwa w postgpowaniu odwolawczym przed Urzgdem Zamowien Publicznych,

13) sygnalizowanie staroscie przypadkéw naruszenia przepisOw ustawy prawo zamoéwien publicznych
i przepisbw wykonawczych.

Rozdzial 7.
Przepisy koncowe.

§ 53.
Zakaczniki do regulaminu starostwa stanowia:
1) schemat struktury organizacyjnej Starostwa - zatacznik nr 1,
2) wzor upowaznienia starosty do zatatwiania okreslonych spraw w jego imieniu - zatacznik nr 2,
3) wzor wykazu upowaznien udzielonych przez staroste - zatgcznik nr 3,
4) zasady wykonywania obstugi prawnej - zatacznik nr 4,
5) zasady organizacji przyjmowania, rejestrowania izalatwiania skarg, wnioskoéw i petycji - zalacznik
nr 5.
§ 54.

1. Porzadek wewnetrzny, rozklad czasu pracy oraz obowiazki starosty jako pracodawcy
i pracownikow starostwa okresla regulamin pracy starostwa.

2. Starosta okre$li zarzadzeniem szczegdlowe warunki organizacji i zatatwiania indywidualnych spraw
obywateli w starostwie, zasady podpisywania pism i decyzji, obiegu dokumentéw oraz tryb opracowywania
projektow aktow prawnych organéw powiatu.
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§ 55.

W  przypadku szczegélnych zagrozen, realizacje zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego
1 obrony cywilnej dla starostwa okresla Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Busku-Zdroju na
okres zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czas wojny.
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Schemat struktury organizacyjnej Starostwa

Starosta

Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego

Wicestarosta

Sekretarz

Skarbnik

Budzetowy

Wydziat Finansowo-

Wydziat Organizacyjny
i Kadr

i
1
|
1

Biuro Obstugi
Rady i Zarzadu

Radca Prawny

Wydziat Spraw
Obywatelskich, Zdrowia
i Obrony Cywilnej

Urzedujacy
cztonek Zarzadu

Wydziat Geodezji,
Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami

Referat Audytu
Wewnetrznego
i Kontroli

Powiatowy Rzecznik
Konsumentow
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Wydziat Edukacji,
Kultury i Kultury

Fizycznej

Wydziat Architektury
i Budownictwa

Wydziat Komunikacji

i Transportu

Samodzielne stanowisko
pracy ds. zamoéwien
publicznych

Wydziat Rolnictwa,
Lesnictwa
i Ochrony Srodowiska

Referat Inwestycji

i Promocji

Powiatowy Zespo6t
ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci

— bezposredni nadzor
i zwierzchnictwo

----- — bezposrednia koordynacja
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Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

Wzor
Upowaznienie starosty do zalatwiania okreslonych spraw w jego imieniu

Upowaznienie Nr.................

Na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
Upowaznia si€ Pana/Pania.............ccceeverierierieniiiiesiesiesressesre e sinesnesenesenesenens
zatrudnionego(a) Na StANOWISKU........c.evcviiiiriiriieiieeie et

W WYAZIALE. ...ttt ettt ettt et e

do zatatwienia spraw, w tym do wydawania decyzji administracyjnych w

ZAKTESIC. ..ttt ettt ettt ettt b e e ettt h ettt e heea e et ekt e h e ea e et e e bt e a e e n e et e e bt en e et e ebeent e tentesaeenten
na okres od.................... 4 [ TR ( bezterminowo)*.

W przypadku upowaznienia bezterminowego, jest ono wazne do dnia odwotania.

Busko-Zdr6j, z dnia .........cceeevevvirrennnns

podpis Starosty

*- niepotrzebne skresli¢
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Wzor

Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

Wykaz upowaznien udzielonych przez staroste na podstawie art. 38, ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

Lp. Imig i
nazwisko
oraz
stanowisko
osoby, ktorg
Starosta
upowaznia
do
prowadzenia
spraw

Rodzaje
powierzonych
spraw

Upowaznienie do
wydawania decyzji
administracyjnych

Data
wreczenia
upowaznienia

Okres
obowigzywania
upowaznienia

Zmiany w
upowaznieniu
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Zatgcznik Nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

Zasady wykonywania obslugi prawnej

1. Obstuge prawng starostwa oraz rady, zarzadu, komisji rady wykonuje radca prawny podlegly
bezposrednio wylacznie staroscie.

2. Radca prawny jest niezalezny w wydawaniu opinii prawnych.

3. Obstuge biurowa radcy prawnego sprawuje Wydzial Organizacyjny i Kadr, ktory zaopatruje go
w niezb¢dne wydawnictwa i materiaty.

4.Radca wudziela opinii oraz porad prawnych w zakresie stosowania prawa materialnego
1 formalnego oraz biezacych informacji o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dotyczacym
powiatu.

5. Do obowiazkoéw radcy prawnego nalezy w szczegolnosci opiniowanie:
1) projektow uchwat rady i zarzadu oraz zarzadzen starosty,
2) projektow umow zawieranych przez powiat,
3) spraw z zakresu prawa pracy,
4) zawieranych ugdd w sprawach majatkowych,
5) wnioskdéw o umorzenie wierzytelnosci,
6) spraw zwigzanych z postgpowaniem przed organami orzekajgcymi.

6. Wniosek o wydanie opinii prawnej powinien by¢ poparty niezbednymi dokumentami
1 zwiezlym stanowiskiem merytorycznego wydzialu, w ktérym zawarta bedzie konkluzja zawierajaca
watpliwosci dotyczace prowadzonej sprawy.

7. W sprawach nieskomplikowanych moga by¢ wydawane przez radce prawnego opinie ustne.

8. W przypadkach stwierdzenia przez radce prawnego, ze niezostat mu przedtozony
do zaopiniowania dokument lub sprawa wymagajaca opinii prawnej, powiadamia o tym niezwtocznie staroste.

9.Radca prawny wykonuje zastepstwo procesowe przed sadami iinnymi organami orzekajacymi
w sprawach dotyczacych dzialania starostwa.

10. W przypadku nieobecnosci radcy prawnego spowodowanej chorobg lub urlopem badz wylaczeniem
radcy ze sprawy w trybie przepisoOw k.p.a. i ustawy o radcach prawnych, starosta moze zleci¢ wydanie opinii
prawnej lub prowadzenie sprawy innemu radcy prawnemu.

11. Postanowienia pkt 1-10 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku zatrudnionego adwokata.
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Zatacznik Nr 5
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

Zasady organizacji przyjmowania, rejestrowania i zalatwiania skarg, wnioskow i petycji

1. Skargi i wnioski kierowane przez obywateli winny by¢ rozpatrywane w sposob zapewniajacy pelny
obiektywizm ocen, wnikliwe rozpatrzenia wszystkich okoliczno$ci podnoszonych przez skarzacego, terminowe
1 wyczerpujace odpowiedzi.

2. Wszystkie skargi, wnioski i listy wplywajace do starostwa oraz wnoszone ustnie do protokolu sa
rejestrowane w ogolnym rejestrze skarg, wnioskow i listow prowadzonych przez Wydzial Organizacyjny
1 Kadr.

3. Starosta oraz wicestarosta przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow.

4. Skargi przyjmowane sg takze codziennie w godzinach pracy starostwa przez wszystkie wydziaty, ktore
po rejestracji w spisie wydziatowym sga odnotowywane niezwlocznie w ogdlnym rejestrze prowadzonym przez
Wydziat Organizacyjny i Kadr, ktéry zachowuje kopie kierowanych skarg i wnioskow.

5. Jezeli skarga dotyczy kilku wydziatow, sekretarz powiatu ustala koordynatora odpowiedzialnego za
zalatwienie sprawy i przygotowanie projektu odpowiedzi na podpis starosty lub wicestarosty.

6. Skarga zgloszona ustnie przez obywatela do protokolu winna zawieraé:
a) date przyjecia,

b) imig, nazwisko, adres i podpis wnoszacego,

¢) zwigzte okreslenie sprawy,

d) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe przyjmujacego skarge.

7. Zasady skltadania i rozpatrywania petycji oraz sposob postepowania w sprawach dotyczacych petycji
okresla ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 poz. 870).

8. Za sprawng organizacyjng stron¢ zatatwienia skarg, wnioskoéw i petycji oraz koordynacje¢ dziatan
w tym zakresie odpowiada sekretarz powiatu.

9. Do zalatwiania w starostwie petycji stosuje si¢ odpowiednio pkt. 2 i 5.
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. ustawy o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22024 r. poz. 107) do zadan Zarzadu Powiatu nalezy m. in. uchwalanie regulaminu organizacyjnego
starostwa powiatowego.

W zwiazku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaly jest w petni zasadne.
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